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  بسمه تعالي

  

 دفتر خدماتي فني ، مهندسي و رايانه اي تراز سيستم در راستاي فعاليتهاي خود در زمينه كاربرد كامپيوتر در مناطق صنعتي ، كارخانجات و

داري ، كارگاههاي توليدي و استفاده بهينه صنايع در امور مختلف از سيستم هاي كامپيوتري در نظر دارد يك نرم افزاربسيار قدرتمند حساب

، توليد ، انبارداري ، چك و عمليات بانكي و حقوق و دستمزد كه بصورت تخصصي ويژه صنايع سنگ كشور تهيه و توليد  خزانه داريبازرگاني ،

  .گشته است را به صنعت سنگ ايران معرفي نمايد
 

هيه و  توليد گشته است و كليه امورات مربوط به يك اين نرم افزار يكي از جامع ترين نرم افزارهايي است كه تابحال ويژه صنايع سنگ كشور ت

كارخانه   ۲۰۰۰كارخانه سنگبري ، معادن سنگ و فروشندگان سنگ و مصنوعات سنگي در آن گنجانده شده است و در حال حاضر بيش از 

ين نرم افزار جامع تراز سنگ ميباشدو نام ا. سنگبري و معدن در سراسر كشور از اين برنامه كاميپوتري براي انجام امور خود استفاده ميكنند

  .شامل امكانات گسترده اي ميباشد كه در ذيل به تفصيل شرح داده خواهد شد

  

 يكي از تفاوت مهم اين نرم افزار كه آن را از نرم افزارهاي مرسوم بازار مجزا كرده است و آن را مختص صنعت سنگ كشور ساخته اين است كه

در عمليات خود از جمله خريد و فروش و  انبارداري و ارائه گزارشات مختلف به صورت تكواحدي و تعدادي كارميكنند اين نرم افزارها , در اغلب 

در حاليكه در نرم افزار تراز سنگ به صورت چندواحدي و برحسب پارامترهاي مختلف از جمله طول و عرض و ضخامت و متراژ و تعداد و 

صنايع سنگ كشور فعاليت بازرگاني كه در حوزه  –و گزارشات يك واحد توليدي انبارداري  ,فروش , يد همچنين پارامترهائي كه در عمليات خر

  . ميكند ميباشد

  

سرمايه  شما با استفاده از اين نرم افزار ميتوانيد در حسابرسيهاي خود نهايت دقت را اعمال كنيد و از بروز اشتباه و در نتيجه هدر رفتن پول و

مل آوريد و علاوه بر صرفه جويي در وقت در هرزمان و هرساعت از شبانه روز به وضعيت حسابهاي خود بصورت منظم خود جلوگيري به ع

  دسترسي داشته باشيد و امور مربوط به كار خود را به صورت پويا و منظم و بدون نياز به حسابدار اداره و مديريت كنيد

  

كار با آن ميباشد كه معمولا افرادي كه زمينه كار قبلي با كامپيوتر را ندارند بتوانند از اين نرم يكي از ويژگيهاي مهم ديگر اين نرم افزار سادگي 

  .افزار استفاده كنند و نياز خود را در زمينه هاي ياد شده برآورده سازند

در بين عموم  تراز سنگمقبوليت رعايت سادگي و پرهيز از پيچيدگيهاي متداول كه در نرم افزارهاي مشابه مرسوم است يكي از رازهاي هاي 

  .كاربران بوده است كه در نگارش جديد آن نيز همواره به آن توجه گرديده است و به عنوان يكي از اصول شكل گيري اين نرم افزار ميباشد

  

ر هاي موجود مجزا كرده است و همانطوريكه ملاحظه خواهيد فرمود اين نرم افزار داراي امكانات بسيار زيادي ميباشد كه آنرا از ديگر نرم افزا

  .آنرا مختص صنايع سنگ كشور ساخته است

  

  

  

  

  

  سيد مرتضي موسوي                                                                                                                             
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پيچيدگيهاي متداول كه در نرم افزارهاي مشابه مرسوم يهاي اصلي نرم افزار ترازسنگ سادگي كار با آن ميباشد و همواره از همانطور كه در مقدمه ذكر شد يكي از ويژگ

بازرگاني  –شما با انجام مراحل زير به راحتي ميتوانيد نرم افزار ترازسنگ را در واحد توليدي . در طراحي و برنامه نويسي اين نرم افزار جلوگيري بعمل آمده است است

. خود نصب و راه اندازي كرده و حداكثر استفاده لازم را در امور خود از اين نرم افزار بنمائيد  

 مراحل نصب 
اگر نرم افزار . بر روي كامپيوتر شما نصب شده است  Microsoft Office ۲۰۰۳قبل از نصب نرم افزار تراز سنگ اطمينان حاصل كنيد كه نرم افزار  -۱

Microsoft Office ۲۰۰۳  بر روي كامپيوتر شما نصب نبود ميتوانيد ازCD  استفاده كنيد و اقدام به نصب نرم افزار  نرم افزار تراز سنگMicrosoft 

Office ۲۰۰۳ كنيد . 

۲-  CD   و با استفاده از نرم افزار تراز سنگ را در كامپيوتر خود قراردهيدMyComputer   اقدام به بازكردنCD  نموده و شاخهProgram   را باز كنيد و

 .بخوانيد Seryalno.txtرا از فايل  SeryalNumberدر ضمن ميتوانيد .نماييد Officeرا اجرا كنيد و اقدام به نصب  Setupفايل   Officeدر    شاخه 

تخاب و همچنين بعد از انتخاب را ان  All Programsرا فشار داده بعد كليد  Startكليد  Microsoft Office ۲۰۰۳درهرصورت بعد از نصب نرم افزار  -۳

Microsoft Office  نرم افزارMicrosoft Access ۲۰۰۳  منوي . را اجرا كنيدTools   را انتخاب، همچنين منويMacro    را انتخاب و بعد از انتخاب

 . خارج شويد Microsoft Access ۲۰۰۳و از . را نيز انتخاب نماييد  Lowگزينه   Securityمنوي 

 Farsiحتما بر روي  Regional and Language Options  ،Standards and Formatsو    Control Panelته باشيد كه در قسمت توجه داش -۴

 .تنظيم شده باشد Farsiنيز بر روي   Advancedو همچنين قسمت . تنظيم شده باشد  Iranنيز بر روي  Locationو همچنين 

 . كرده و نرم افزار را اجرا كنيد  Double Clickشما ساخته ميشود  Desktopيكون تراز سنگ   كه در بعد از نصب نرم افزار تراز سنگ بر روي آ -۵

ر غير اينصورت بعد از اجراي نرم افزار وجود قفل بر روي دستگاه شما بررسي ميشود اگر قفل مورد نظر را شناسايي كرد وارد صفحه رمز عبور خواهيد شد  د -۶

در . اجرا خواهد شد)  Demo(مواجه خواهيد شد كه در اين حالت نرم افزار در حالت نمايشي  >تراز سنگ موجود نمي باشد قفل سخت افزاري <با پيغام 

 . عدد فاكتور ثبت كنيد ۱۰حالت نمايشي شما ميتوانيد تعدادي محدودي حداكثر 

در . را وارد كنيد و كليد تاييد را فشار دهيد    > ۰ <ر عدد را انتخاب كرده و در قسمت رمز عبو >سرپرست <در صفحه رمز عبور در قسمت نام كاربر  -۷

 .اينصورت وارد منوي اصلي نرم افزار خواهيد شد

 . واقع در قسمت بالا سمت چپ پنجره اصلي ميتوانيد به منوي اصلي دسترسي پيدا كنيد با استفاده از كليد  -۸

 .وانيد نام واحد و تنظيمات ديگر را نيز انجام دهيدبا استفاده از گزينه تنظيمات و تنظيمات پيكربندي سيستم ميت -۹

 مراحل راه اندازي
 

 .منوي تنظيمات و پيكره بندي اقدام به وارد كردن نام و نشاني كارخانه و يا شركت خود نماييد-منوي تنظيمات و ابزار-در منوي اصلي -۱

 . و همچنين مانده حساب آنها نماييد )ارانخريد (بدهكاران تجاري اقدام به معرفي اطلاعات اوليهمنوي  -منوي اصلي در -۲

 . نماييد وهمچنين مانده حساب آنها و معادن )فروشندگان(بستانكاران تجارياقدام به معرفي منوي اطلاعات اوليه -اصليدر منوي  -۳

 ه شده استنوع سنگها نمائيد كه در فصل انبار شرح داد اقدام به معرفي گروه سنگها و منوي اطلاعات اوليه-اصليدر منوي  -۴

 .منوي اسناد پرداختي ابتداي دوره اقدام به وارد كردن چكهاي پرداختي كه سررسيد آنها هنوز نرسيده نماييد-)پرداخت(در منوي خزانه داري -۵

 .اييدكه سررسيد آنها هنوز نرسيده نم دريافتيمنوي اسناد دريافتي ابتداي دوره اقدام به وارد كردن چكهاي -)دريافت(در منوي خزانه داري -۶

كه نحوه معرفي حسابهاي بانكي در فصل پرداخت . نمائيد خوداقدام به معرفي حسابهاي بانكي  منوي معرفي حسابهاي بانكي-)پرداخت(در منوي خزانه داري -۷

 . شرح داده شده است

وارد كردن تراز افتتاحيه نمائيد و بعد از تكميل  را ايجاد كرده و شروع به) و تاريخ شروع سال مالي  ۱سند شماره (در ليست اسناد حسابداري سند افتتاحيه  -۸

 .)نحوه صدور سند در فصل حسابداري شرح داده شده است.  ( سند آن را حتما تاييد نماييد تا در دفاتر شما عمل شود

سنگ برش شده و ابزار آلات  –اقدام به پر كردن موجودي ابتداي دوره سنگ كوپ  كارتكس و موجودي انبار تايل و كوپ درصورت نياز-در منوي انبار -۹

 ) البته هيچ الزامي به وارد كردن موجودي ابتداي دوره در شروع كار نداريد(مصرفي نمائيد كه در فصل انبار شرح داده شده است

 . در منوي خريد و فروش و حسابداري و دريافت و پرداخت اقدام به ثبت عمليات مورد نظر خود نمائيد -۱۰
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 انبار 
 ۴۸......................  قال انبار سنگ برش شدهليست اسناد انت - ۱

 ۵۰.............................. ليست اسناد انتقال انبار سنگ كوپ - ۲

 ۵۲................................  ليست اسناد انتقال انبار ابزارآلات - ۳

 ۵۴................................  موجودي ابتداي دوره سنگ كوپ - ۴

 ۵۵........................ داي دوره سنگ برش شدهموجودي ابت - ۵

 ۵۶...............اسلب و استريپ موجودي ابتداي دوره سنگ  - ۶

 ۵۷...................... موجودي ابتداي دوره ابزارآلات مصرفي - ۷

۵۸..................................پ كارتكس و موجودي سنگ كو  -  ۱۱          

۵۹..........................برش شده كس و موجودي سنگ كارت  -  ۱۲           

۶۰........................ابزارآلات مصرفي كارتكس و موجودي   -  ۱۳          

 

 گزارشات
  ۶۲....................  گزارش خريد و برگشت از خريد سنگ - ۱

 ۶۳............... گزارش خريد و برگشت از خريد ابزارآلات - ۲

 ۶۴............................. كرد فروشندگان سنگگزارش عمل - ۳

 ۶۵....................... گزارش عملكرد فروشندگان ابزارآلات - ۴

 ۶۶................... گزارش فروش و برگشت از فروش سنگ - ۵

 ۶۷...........  گزارش فروش و برگشت از فروش ابزارآلات - ۶

 ۶۸................................ گزارش عملكرد خريداران سنگ - ۷

 ۶۹.......................... گزارش عملكرد خريداران ابزارآلات - ۸

 اطلاعات اوليه
 

  ۷۲. .....................)......بدهكاران تجاري(معرفي خريدارن- ۱

 ۷۳.................)......بستانكاران تجاري(معرفي فروشندگان- ۲

 ۷۴...............................................................معرفي انبارها- ۳

 ۷۴................................................ليست اقلام انبار سنگ - ۴

 ۷۵.....................................ليست اقلام ابزارآلات مصرفي- ۵
 

 تنظيمات و ابزار
  ۷۸............. .........................تنظيم و پيكره بندي سيستم - ۱

 ۷۹......................................................................كاربران - ۲

 ۸۰.......................................................... شركتهاي تابعه - ۳

 ۸۱............................................................ تنظيم ميز كار - ۴

 ۸۱................................................ تنظيم كليدهاي ميانبر - ۵
 

 
 حسابداري

 ۵).............. سرفصلهاي حسابداري(جداول حسابداري - ۱

 ۶...................................................... تنظيم سرفصلها - ۲

 ۷.................... .................................اسناد حسابداري - ۳

 ۱۰........................................ تراز آزمايشي دفاترمالي  - ۴

 ۱۲)............. دفتر كل و معين و تفصيلي(عملكرد دفاتر  - ۵

 ۱۳............................... عملكرد و تراز كدهاي انتخابي - ۶

 ۱۴..................... .....................................دفتر روزنامه - ۷

 ۱۴.......................................................... سود و زيان  - ۸

 ۱۵................................................ عمليات پايان سال  - ۹

 

 خزانه داري (دريافت)
 

 ۱۷.................................. ليست اسناد دريافت وجه  - ۱

 ۲۰..................... ...اسناد دريافتي مدت دار پيگيري  - ۲

 ۲۲......................... گزارش اسناد و وجوه دريافتني  - ۳

 

 خزانه داري (پرداخت)
  

 ۲۴...................... معرفي بانكهاوتنظيم دسته چكها - ۱

 ۲۴..................................... معرفي حسابهاي بانكي - ۲

 ۲۵............................... رداخت وجه ليست اسناد پ - ۳

 ۲۷................................. وصول چكهاي پرداختني  - ۴

 ۲۸............................ گزارش اسناد پرداخت وجه  - ۵

 
 خريد

  
 ۳۰........  ليست فاكتورهاي خريد سنگ برش شده - ۱

 ۳۲................  ليست فاكتورهاي خريد سنگ كوپ - ۲

 ۳۲......  ليست فاكتورهاي خريد ابزارآلات مصرفي - ۳

  ۳۶....................................... خريد مجوز بارگيري - ۴

 ۳۷........................... ليست فروشندگان و معادن   - ۵

 

 فروش
   

  ۳۹............. فاكتورهاي فروش سنگ برش شدهپيش ليست  - ۱

  ۴۱...................... ليست فاكتورهاي فروش سنگ برش شده - ۲

  ۴۳.............................. ليست فاكتورهاي فروش سنگ كوپ - ۳

 ۴۵.................... ليست فاكتورهاي فروش ابزارآلات مصرفي - ۴

  ۴۷............................................................. ليست خريداران - ۵
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  ۱فصل 
  حسابداري
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  مرور حسابها
البته سرفصلهايي به طور پيش فرض وجود دارد كه ميتوانيد آنها را با توجه به سليقه مورد نظر خودتان . در اين قسمت ميتوانيد سرفصلهاي مورد نظر خود را تعريف كنيد

منوي جداول حسابداري به سه قسمت كل و معين و . صورت سه سطحي كل و معين و تفصيلي تعريف ميشوند سرفصلهاي حسابداري در اين نرم افزار به.تغيير دهيد

ح توصيه ميشود اگر با علم حسابداري آشنائي كافي نداريد به سرفصلهاي از پيش تعريف شده دست نزنيد و آنها را حتي الامكان حذف و يا اصلا.تفصيلي تقسيم ميشود

 .ي مورد نياز خود را به آن اضافه كنيدو فقط سرفصلها. نكنيد

  
  . در جدول كل ليست حسابهاي كل ، در جدول معين ليست حسابهاي معين و در جدول تفصيلي ليست حسابهاي تفصيلي وارد ميشوند

حسابي كه نشانه (ذف حساب جاري به عنوان ح به عنوان اضافه كردن حساب جديد  و از كليد  كه از كليد . هرجدول شامل كليدهاي حذف و اضافه ميباشد

توجه كنيد كه اگر حساب معيني را ميخواهيد حذف كنيد بايد حتما . اگر حسابي داراي گردش مالي باشد غير قابل حذف ميباشد. استفاده ميشود)گر بر روي آن قرار دارد

حتما حسابهاي معين آن را حتما حذف كرده باشيد، در غير اينصورت نيز و اگر حساب كلي را ميخواهيد حذف كنيد . حسابهاي تفصيلي آن را قبلا حذف كرده باشيد

  .حسابها غير قابل حذف ميباشند

توجه داشته باشيد فقط حسابهايي را ميتوانيد اصلاح كنيد كه عملكرد نداشته باشند و داراي زير . نيز جهت اصلاح يك حساب ميتوانيد استفاد كنيد از كليد 

  .مجموعه نيز نباشند

اب كل از قرارگرفتن در جدول حسابهاي كل و انتخاب يك حساب كل به عنوان حساب كل جاري در جدول حسابهاي معين ليست حسابهاي معين وابسته به حس پس

بهاي معين و انتخاب يك و همچنين پس از قرار گرفتن در جدول حسا. كه ميتوان عمليات ويرايش و حذف و اضافه را بر روي آن انجام داد. جاري قابل مشاهده ميباشد

كه ميتوان در  حساب معين به عنوان حساب معين جاري ليست حسابهاي تفصيلي وابسته به حساب كل و معين جاري در جدول حسابهاي تفصيلي قابل مشاهده ميباشد

  . صورت لزوم عمليات حذف و اضافه و ويرايش را انجام داد

در . را فشار ميدهيم Enterنام حساب را به طور كامل و يا قسمتي از نام را در قسمت حستجو وارد كرده و كليد  براي جستجوي يك حساب تفصيلي از قبل وارد شده

  .اين صورت ليستي از حسابها كه شامل آن عبارت وارد شده باشد نمايش داده خواهد شد

  .در حسابداري كمك گرفتاز كليد                         در هر پنجره ميتوان براي نمايش گردش حساب فوق 

  تنظيم سرفصلها  
يم سرفصلها از اهميت با توجه به اينكه نرم افزار تراز ساز به صورت يكپارچه طراحي شده است و حسابداري آن نيز به صورت اتوماتيك انجام ميشود بنابراين تنظ

وسط شما دستخوش تغييراتي شده اند  در قسمت تنظيم سرفصلها نيز بايد در اين قسمت بعد از تكميل جداول حسابداري سرفصلهائي كه ت. خاصي برخوردار است

  .تغييرات لحاظ شوند

 گردش حساب
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۷ 
 

ميباشد در صورت تغيير ندادن سرفصلهاي اوليه جدول تنظيم سرفصلها را نيز نبايد ولي اگر در    باتوجه به اينكه سيستم داراي سرفصلهاي پيش فرض و تنظيمات كاملي

  . اصل شد تغييرات فوق در اين قسمت نيز بايدلحاظ شودسرفصلهاي پيش فرض تغييري ح

  
    

, ستون شرح حساب غير قابل تغيير ميباشد و شما بايد در ستونهاي كل . جدول تنظيمات شامل ليستي از حسابهاي مورد نياز سيستم جهت ثبت اتوماتيك اسناد ميباشد

معين و تفصيلي حساب صندوق كه در جداول حسابداري وجود دارد را , عدد كل , بايد در سطر صندوق  مثلا. معين و تفصيلي مقدار واقعي حساب متناظر را وارد كنيد

  .در اين قسمت وارد كنيد

براي حستجوي حساب تفصيلي خاص نيز ميتوانيد تمام يا قسمتي از نام آن حساب را در . نيز ميتوانيد در هر قسمت براي مشاهده حسابها كمك بگيريد ><F۴از كليد 

                                قسمت جستجو حساب وارد كنيد در اينصورت ليستي از حسابها كه شامل آن عبارت وارد شده باشد نمايش داده خواهد شد و با كليد            

 .تاييد ميتوانيد حساب مورد نظر خود را انتخاب كنيد
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 اسناد حسابداري -۱
  .افه و اصلاح اسناد حسابداري از ليست اسناد حسابداري استفاده ميكنيماض, حذف , براي مشاهد 

  
شماره عطف و تاريخ سند را وارد كرده وكليد تاييد , شماره سند , را فشار داده و در پنجره سند جديد  >اضافه<براي ايجاد سند حسابداري جديد كليد 

  .را فشار داده و  وارد سند حسابداري ميشويم

. 
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  . براي نمايش ليست حسابهاي كل و معين و تفصيلي استفاده ميكنيم <F۴>از كليد . ر شروع به پر كردن سند ميكنيمدرهر سط -

توجه داشته باشيد كه اگر در آخر سند . به عنوان حذف سطر جاري استفاده ميشود به عنوان اضافه كردن سطر جديد و از كليد  از كليد  -

سطر خالي براي شما سطر ايجاد خواهد شد ولي اگر در آخر سند نباشيد بين سطرها يك سطر خالي  ۱۰د به تعداد استفاده كني حسابداري از كليد 

 .براي شما ايجاد خواهد شد

 )حسابي كه در سطر جاري وجود دارد.(براي نمايش گردش حساب جاري استفاده ميشود از كليد  -

 . بعدي و آخر استفاده ميشود, قبلي ,  براي حركت نشانه گر بر روي سطرهاي اول از كليدهاي  -

 .براي كپي كردن اطلاعات سطر قبلي در سطر جاري در هر ستون ميباشد <"+Ctrl>از كليدهاي تركيبي  -

 .در قسمت جستجو نيز ميتوانيد سطرهاي مورد نظر خود را بر حسب قسمتي از نام حساب،قسمتي از شرح حساب و همچنين قسمتي از مبلغ بيابيد -

 .پنجره زير ظاهر ميشود كه با آن ميتوانيد اقدامات زير را انجام دهيد) Right Click(قسمت بالاي سند راست كليك موس را فشاردهيد اگر در -

  
مشخصات سطر جاري كه نشانه گر در سمت راست آن وجود دارد به حافظه كپي شده و ميتوانيد   > كپي سطر جاري در حافظه<با فشار دادن كليد  -

  .به قسمت هاي ديگر سند در حال تايپ منتقل يا كپي نماييد >كپي از حافظه در سطر جاري<كليد  آن را با

 . اگر خواسته باشيد در سند درحال تايپ تمام يا قسمتي از اسناد گذشته خود را كپي نماييد بايد اقدامات زير را انجام دهيد -

 .را فشار دهيد > پاك كردن مخزن اسناد<كليد  -۱

كپي <را فشار داده و مجددا به سند مورد تايپ خود بر ميگرديم و كليد  >كپي سند جاري به مخرن اسناد<نظر خود رفته كليد به سند مورد  -۲

 .محتواي مخزن اسناد كه شامل سند مورد نظر است در انتهاي سند جاري كپي شده.را فشار ميدهيم >مخزن اسناد در سند جاري

 .استفاده ميكنيم >مرتب سازي رديف هاي سند<ز كليد براي مرتب سازي رديف هاي سند جاري ا -

معكوس يك سند عبارت است از سندي كه مبالغ بدهكار و بستانكار .استفاده ميكنيم >معكوس كردن سند <براي معكوس كردن سند نيز از كليد  -

  .آن برعكس يكديگر باشند

اده ميشود و اگر در جمع مقادير بدهكار و بستانكار  سند حسابداري فوق مغايرتي وجود بعد از تكميل سند حسابداري جمع كل سند در قسمت پايين سند نمايش د

. بعد از خروج از سند حسابداري فوق اگر سند داراي مغايرت باشد قبل از خروج پيغام داده خواهد شد. داشته باشد در قسمت مغايرت مقدار آن نمايش داده خواهدشد

كه در صورت عدم مغايرت در سند بايد سند .وضعيت سند به صورت يادداشت ميباشد, برگشت به ليست اسناد حسابداري سند  در هر صورت بعد از خروج از سند و

  .استفاده ميشود >ثبت<و براي تغيير وضعيت سند از يادداشت به موقت از كليد . ثبت موقت شود تا آن سند در دفاتر ما عمل شود

سند مورد نظر بايد در وضعيت , بايد توجه داشت كه براي اصلاح سند. را فشار ميدهيم >اصلاح<ر ليست اسناد يافته و كليد سند مورد نظر را د, براي اصلاح سند 

  .استفاده ميكنيم >خروج از ثبت<براي تغيير وضعيت سند از موقت به يادداشت از كليد . يادداشت قرار داشته باشد

سند مورد نظر بايد در وضعيت , بايد توجه داشت كه براي حذف سند. را فشار ميدهيم >حذف<اد يافته و كليد سند مورد نظر را در ليست اسن, براي حذف سند 

  .استفاده ميكنيم >خروج از ثبت<براي تغيير وضعيت سند از موقت به يادداشت از كليد . يادداشت قرار داشته باشد

  .استفاده ميشود >چاپ<براي چاپ سند نيز از كليد 

  .منوي ابزار نمايش داده ميشود >ابزار<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميشود > ابزار<عمليات ويژه از كليد  براي انجام
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. را فشار ميدهيم >كپي سند<براي ايجاد سند جديد از روي اسناد قبلي شماره اسناد قبلي را در قسمت از شماره سند تا شماره سند  را وارد كرده و كليد  -

باشيد كه ممكن است بخواهيم چند سند پشت سر هم را در يك سند جديد كپي كرده و يا حتي ميتوانيم اسناد مورد نظر را در يك شركت توجه داشته 

 .جديد كپي نماييم 
 

يد وارد ميكنيم شماره آن را در قسمت  شماره سند قديم وارد كرده و شماره جديد آن را نيز در قسمت شماره سند جد, براي تعويض شماره سند دلخواه  -

 .را فشار ميدهيم >تعويض سند<و كليد 
 

وارد و سرفصل جديد را در قسمت متناظر  >معين و تفصيلي,كل<سرفصل قديم را در قسمت , براي تغيير سرفصل مورد نظر در تمام اسناد حسابداري  -

 .هر يك وارد ميكنيم و كليد تعويض سرفصلها را فشار ميدهيم

شماره سند مورد نظر را در قسمت شماره سند وارد و تاريخ جديد آن را نيز در قسمت تاريخ وارد كرده و كليد تعويض , لخواه براي تغيير تاريخ سند د -

 .تاريخ را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >ليست اسناد نا تراز<براي مشاهده ليست اسناد ناتراز از كليد  -

 .استفاده ميكنيم >ليست سريالهاي خالي اسناد  <براي مشاهده ليست سريالهاي خالي اسناد از كليد  -

 .استفاده ميكنيم >ليست اسناد ثبت نشده  <از كليد ) يادداشت(براي مشاهده ليست اسناد ثبت نشده  -

و . ناد ميشودبايد توجه داشت كه مرتب سازي اسناد باعث به هم ريختن شماره اس. استفاده ميكنيم >مرتب سازي اسناد<براي مرتب سازي اسناد از كليد  -

بايد توجه داشت كه قبل از مرتب سازي اسناد بايد در زيرسيستم هاي مالي ء بازرگاني ء خزانه . اين عمل شماره سند را بر اساس تاريخ سند مرتب ميكند

 .داري ء انبار و توليد اسناد خروج از ثبت شده نداشته باشيم
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  تراز آزمايشي دفاتر مالي
  . مايشي دفاتر  كل ، معين و تفصيلي از اين قسمت استفاده ميشودبراي مشاهده تراز آز

  
با انتخاب ماه نيز ميتوانيم تراز هاي مورد نظر خود را . وارد ميكنيم >تا تاريخ  –از تاريخ <بعد از ظاهر شدن منوي فوق محدوده تاريخ مورد نظر را در قسمت  - 

  .در آن ماه مشاهده كرد

 .وارد كرد  >تا سند  –از سند <ي مورد نظر را  در محدوده اسناد مشاهد كنيم ميتوان محدوده اسناد مورد نظر را در قسمت در صورتي كه بخواهيم ترازها - 

 .در قسمت محدوده اسناد ميتوان اقدام به نمايش ترازها در محدوده اسناد مورد نظر نماييم - 

 .فقط حسابهاي داراي گردش در تراز ظاهر شوند و يا كليه حسابها در تراز ظاهر شوند حسابها ميتوان اقدام به نمايش تراز ها به صورتي كه وضعيتدرقسمت  - 

 .چهار ستوني و هشت ستوني كرد, در قسمت نحوه نمايش ميتوان اقدام به نمايش تراز به صورت   دوستوني  - 
 .لي را انتخاب كرددر قسمت نوع تراز نيز ميتوان نوع دفتر مورد نظر اعم از دفتر كل ، دفتر معين و دفتر تفصي - 

هر اگر در جدول حسابهاي كل،حساب خاصي را انتخاب نكرده باشيم در نمايش ترازهاي معين و تفصيلي كليه حسابهاي معين و كليه حساب تفصيلي ظا - 

و اگر در جدول . اهند شددر غير اينصورت در نمايش ترازهاي معين و تفصيلي فقط حسابهايي كه حساب كل آنها انتخاب شده باشند ظاهر خو. خواهند شد

بهاي حسابهاي معين حساب خاصي را انتخاب نكرده باشيم در نمايش تراز تفصيلي كليه حسابهاي تفصيلي ظاهر خواهند شد و در غير اينصورت فقط حسا

  .تفصيلي متناظر با حساب كل و معين انتخاب شده در تراز تفصيلي ظاهر خواهند شد

بعد از فشار دادن كليد نمايشگر وارد صفحه تراز مورد . ها براي مشاهد از كليد نمايشگر و براي چاپ از كليد چاپگر استفاده ميكنيمدر هرصورت بعد از كليه انتخاب 

  نظر خود خواهيم شد 
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  تراز آزمايشي دفتر كل

  

 .دهاي كل جاري استفاده خواهيم كردبراي نمايش تراز معين هر يك از ك براي مشاهد نمودارهاي آماري و از كليد  از كليد   - 

  تراز آزمايشي دفتر معين

  

 .براي نمايش تراز تفصيلي هر يك از كدهاي معين جاري استفاده خواهيم كرد براي مشاهد نمودارهاي آماري و از كليد  از كليد  - 
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  تراز آزمايشي دفتر تفصيلي

  
براي فيلتر كردن . براي نمايش عملكرد هر يك از كدهاي تفصيلي جاري استفاده خواهيم كرد براي مشاهد نمودارهاي آماري و از كليد  از كليد  - 

وبراي فيلتر كردن حسابها بر اساس مبلغ مانده در . استفاده ميكنيم <F۹>و براي فيلتر كردن حسابهاي بستانكار از كليد  >F۸<حسابهاي بدهكار از كليد

  .را فشار ميدهيم >Enter<غ مورد نظر خود را وارد كرده و كليد مبل >) بزرگتر از(قسمت محدوده مانده <

  
  گزارش عملكرد دفاتر

  .براي مشاهده عملكرد كدهاي مورد نظر از اين قسمت استفاده ميشود

 
ميتوان اقدام به نمايش عملكرد وارد كرده  در قسمت سال مالي نيز  >: تا تاريخ –: از تاريخ<بعد از ظاهر شدن منوي زير محدوده تاريخ مورد نظر را در قسمت  - 

 .دفاتر در سالهاي مالي گذشته كرد

  

سند را انتخاب   >جستجو بر اساس<وارد كرده و در قسمت  >تاسند  -از سند <محدوده سندموردنظر را در قسمت , براي مشاهددفاتربراساس محدوده اسناد - 

 .ميكنيم

  

ل مورد نظر خود انتخاب و همچنين در قسمت نوع دفتر، دفتر كل را انتخاب كرده و براي مشاهده از براي مشاهد دفتر كل ، ابتدا در جدول حسابهاي كل، كد ك - 

 . كليد نمايشگر و براي چاپ از كليد چاپگر استفاده ميكنيم

  

، دفتر معين را انتخاب كرده و براي مشاهد دفتر معين ، ابتدا در جدول حسابهاي كل و معين ، كد معين  مورد نظر خود انتخاب و همچنين در قسمت نوع دفتر - 

 . براي مشاهده از كليد نمايشگر و براي چاپ از كليد چاپگر استفاده ميكنيم

  

تر تفصيلي را براي مشاهد دفتر تفصيلي ، ابتدا در جدول حسابهاي كل ، معين ، تفصيلي كد تفصيل  مورد نظر خود انتخاب و همچنين در قسمت نوع دفتر، دف - 

 . مشاهده از كليد نمايشگر و براي چاپ از كليد چاپگر استفاده ميكنيم انتخاب كرده و براي
  
  

كليد  از قسمت جستجو نيز ميتوانيد براي جستجو يك حساب تفصيلي خاص استفاده كنيد بدين ترتيب كه قسمتي از نام حساب مورد نظر را وارد كرده و - 

Enter  ي آن عبارت جستجو مورد نظر باشند ظاهر ميشوند و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را در در اينصورت ليستي از حسابهايي كه دارا. را فشار دهيد

 . آن را انتخاب كنيد و گردش حساب مورد نظر را ملاحظه فرمائيد  >تاييد<ليست جستجو كرده و با فشار دادن كليد 
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۱٤ 
 

  
 
ورد نظر را بر اساس عنوان مرتب كنيد و همچنين با كليك بر روي كد نيز ميتوانيد در هريك از سه ليست مقابل ميتوانيد با كليك بر روي عنوان ليست ،  ليست م -

  .تاراحت تر بتوانيد كدهاي مورد نظر خود را جستجو كنيد. ليست مورد نظر را براساس كد مرتب كنيد
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۱٥ 
 

  گزارش عملكرد و تراز كدهاي انتخابي
  .قسمت استفاده ميشود براي مشاهده گزارش عملكرد و تراز كدهاي انتخابي از اين

در اين گونه مواقع براي مشاهد عملكرد نهايي شخص بايد . در بعضي مواقع ممكن است مجبور شويم به يك شخص يا شركتي چند حساب تفصيلي اختصاص دهيم

  .تمام حسابهاي اين شخص را انتخاب و نسبت به مشاهده عملكرد و تراز نهايي آن اقدام كرد

وارد كرده  و همچنين كد كل مورد نظر را از ليست حسابهاي كل انتخاب و  >تا تاريخ  –از تاريخ <زير محدوده تاريخ مورد نظر را در قسمت  بعد از ظاهر شدن منوي

 .كد معين مورد نظر را از ليست حسابهاي معين و كد تفصيلي مورد نظر را از ليست حسابهاي تفصيلي انتخاب ميكنيم

  

و اين عمليات را آنقدر ادامه ميدهيم تا تمام . براي حذف از ليست كدهاي انتخاب شده استفاده ميكنيم به ليست و از كليد  براي اضافه كردن از كليد 

 .وددر اينصورت براي مشاهد گردش كل از كليد نمايشگر و براي چاپ از كليد چاپگر در استفاده ميش. حسابهاي مربوطه را در ليست كدهاي انتخابي وارد كرده باشيم
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  گزارش سود و زيان
  .براي نمايش دفتر روزنامه از اين قسمت استفاده ميشود

ارسال بر روي چاپگر  بعداز وارد كردن محدوده تاريخ براي نمايش گزارش سود و زيان از كليد محاسبه گزارش سود و زيان استفاده ميكنيم و براي چاپ آن از كليد

مثلا اگر در جداول حسابداري خود براي . مقابل هر يك از حسابها ميتوان اقدام به انتخاب كدهاي مختلف براي آن حساب نمود با استفاده از كليد . استفاده ميشود

  . فروش از چند حساب كل استفاده ميكنيم ميتوان به حساب فروش در عملكرد سود و زيان چند حساب را منتصب كرد

  
  عمليات پايان سال

  .اي افتتاح سال مالي جديد در شروع هر سال مالي از اين قسمت استفاده ميشودبر

  
ميتوان سند سود و زيان را در سال جاري صادر كرد، سند سود و زيان كليه حسابهاي موقت را مانند حساب  >سود و زيان<با استفاده از كليد  -

 . ا با حساب سود و زيان سال جاري بالانس ميكندرا بسته و مانده آنر... هاي خريد ، فروش ، هزينه ، درآمد و 

سند اختتاميه كليه حساب دائم را مانند صندوق ، بانكها ، .ميتوان سند اختتاميه را در سال جاري صادر كرد >سند اختتاميه<با استفاده از كليد  -

  .را با حساب تراز اختتاميه بالانس مينمايد را بسته و مانده آن... بدهكاران  ، بستانكاران ، اسناد دريافتي ، اسناد پرداختي و 

اقدام به افتتاح سال جديد كرده، بايد توجه داشت كه افتتاح سال جديد هر سال بايد در شروع سال  >افتتاح سال جديد<با استفاده از سه كليد  -

 . جديد صورت گيرد در غير اينصورت عمليات بستن حسابها با اختتلال مواجه خواهد شد

  نيز ميتوان اقدام به ايجاد سند افتتاحيه كرد، با اين عمل كليه مانده حسابهاي دائم به سال جديد نقل خواهند >سند افتتاحيه <ده از كليد با استفا

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

۱۷ 
 

  

  ۲فصل 

  دريافت
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۱۸ 
 

  يست اسناد دريافت وجهل
  .برا ي دريافت وجوه نقدي و چكي از اين قسمت استفاده ميشود

  
 .وارد سند دريافت جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<ديد از از كليد براي ايجاد سند دريافت ج -

در صورت اطمينان از . ميدهيمرا فشار  >حذف<براي حذف سند دريافت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  -

 .را فشار ميدهيم >No<غير اينصورت كليد و در  >Yes<عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار   >اصلاح<براي اصلاح سند دريافت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

بايد توجه كرد كه در . ا فشار ميدهيمر >نمايش<براي نمايش سند دريافت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام سند مورد نظر نيستيم
 

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ سند دريافت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -
 

مواجه شديد بايد سند مورد ) اين سند قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح سند مورد نظر با پيغام  -

را فشار  >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه سندمورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .ت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشدبدين ترتيب سند مورد نظر از حالت ثب.ميدهيم
 

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با سند دريافت وجه جاري از كليد  -
 

ستون مورد نظر را انتخاب و از كليد       مرتب بر اساس  براي مرتب سازي ليست اسناد دريافت وجه بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمت -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  
 

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

  .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 

 .وارد سند دريافت جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<اي ايجاد سند دريافت جديد از از كليد بر -
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۱۹ 
 

  
  

o شماره سريال سند و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد. 
 

o از كليد . وجه مورد نظر را وارد ميكنيم در قسمت بابت علت دريافت چك و>Fنيز ميتوانيم براي مشاهده ليست كمكي استفاده كنيم> ٤. 
 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري پرداخت كننده را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .نده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين سند دريافت وجه نمايش داده ميشودوارد كردن كد شخص مورد نظر ما
 

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت جستجوي حساب وارد كرده و كليدEnter   را

 .ده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيددر اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش دا. فشار دهيم
 

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه سند ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن چكهاي مورد نظر و همچنين وجه نقد كنيم . 
 

o مبلغ مورد نظر را وارد ميكنيم, لغ نيز براي وارد كردن وجه نقد در قسمت شعبه كلمه نقد يا نقدي را وارد كرده و در قسمت مب. 

o  شعبه مورد نظر و بقيه اطلاعات درخواستي را نيز وارد ميكنيم, در قسمت شعبه , بانك مورد نظر را وارد مكنيم, براي وارد كردن چك در قسمت بانك. 

o  انتقال , ل نشانه گر به انتها انتقا, حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

 .انتقال نشانه گر به سطر قبلي و انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي استفاده كنيم, نشانه گر به سطر بعدي 

o  براي ثبت و خروج از سند دريافت وجه استفاده ميشود از كليد. 

o  براي چاپ سند در يافت وجه استفاده ميشود از كليد. 

o  ش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت پرداخت استفاده ميشودبراي نماي  از كليد. 
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۲۰ 
 

  پيگيري اسناد دريافتي مدت دار
مدت دريافتي  پيگيري اسنادبعد از انتخاب منوي .از اين قسمت استفاده ميكنيم، برگشت چكها و همچنين استرداد چكها وصول چكها  ،جهت واگذاري چكهاي دريافتي به بانك 

  .ميشويموارد پنجره زير دار 

    
واگذار به <و همچنين با فشار دارد كليد با انتخاب بانك مورد نظر و انتخاب چكهاي مورد نظر .در اين پنجره كليه چكهاي نزد صندوق ما به نمايش در خواه آمد - 

  .چكهاي مورد نظر به حالت در جريان وصول در مي آيد >بانك

در اين صورت چكهاي انتخاب شده به حالت وصول در .ميكنيم  >وصول<يم در اين صورت اقدام به كليك بر روي كليد اگر مايل به وصول مستقيم چكهاي انتخاب شده باش

  .آمده و موجودي بانك ما به اندازه مبلغ چكهاي مورد نظر افزايش مي يابد

قسمت بالا كد كل،معين و تفصيلي بانك را انتخاب و بعد از انتخاب چكهاي در صورتيكه بخواهيم چكهاي مورد نظر را وصول و مبلغ آنها را به حساب صندوق واريز نمائيم در 

  .مورد نظر كليد وصول را فشار ميدهيم

در اين صورت يك سند پرداخت وجه باز ميشود كه شما ميتوانيد با انتخاب چكهاي . را فشار ميدهيم >استرداد<در صورتيكه بخواهيم چكهاي مورد نظر عودت دهيم كليد 

  . در نحوه پرداخت اقدام به عودت چك مورد نظر نماييد دريافتي

  

چكهاي در جريان وصول در حالت بالاي فرم، كليه چكهايي كه در قسمت قبل در بانك مورد نظر به حالت در جريان وصول در آمده بودند به گزينه بعد از انتخاب  - 

چكهاي مورد نظر از حالت در جريان وصول خارج شده و به  >وصول<كها و بعد از فشردن كليد براي وصول چكهاي مورد نظر بعد از انتخاب چ. نمايش درخواهند آمد

  .به اندازه مبلغ چكها افزوده خواهند شدچكهاي وصول شده تبديل خواهند شد و موجودي بانك نيز 

شده  برگشتنظر از حالت در جريان وصول خارج شده و به چكهاي  چكهاي مورد >برگشت<براي برگشت زدن چكهاي مورد نظر بعد از انتخاب چكها و بعد از فشردن كليد 

  .نيز به اندازه مبلغ چكها افزوده خواهند شد چكهاي نزد صندوقتبديل خواهند شد و موجودي 

استفاده كنيد در  >لغو واگذاري<ظر از كليد اگر در اين قسمت متوجه شديد كه چكي را به اشتباه به حالت در جريان وصول تبديل كرده ايد ميتوانيد به از اننتخاب چك مورد ن

  .اين صورت چك مورد نظر مجددا به چكهاي موجود در نزد صندوق تبديل ميشود
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۲۱ 
 

اگر در اين قسمت متوجه . بالاي فرم كليه چكهايي كه وصول يا برگشت شده اند به نمايش درخواهند آمدبرگشت شده در / چكهاي وصول گزينه د از انتخاب بع - 

چك مورد نظر را به مرحله  >برگشت/لغو وصول<چكي به اشتباه وصول يا برگشت شده است ميتوانيد بعد از انتخاب چك مورد نظر و فشار دادن كليد شديد كه 

  .قبل باز گردانيد

  

 ب نمايش در خواهند آمد) خرج شده(ستواگذار گرديده ا) بستانكاران تجاري(كليه چكهايي كه در قسمت پرداخت به اشخاص بعد از انتخاب گزينه چكهاي خرج شده  - 

جهت مرجوع كردن چكهاي دريافتي خرج شده به صندوق با انتخاب هر كدام و فشار دادن كليد برگشت اين چك از حساب شخصي كه چك در نزد . و وارد منوي زير ميشويم

  .آن بود خارج و به حساب اسناد دريافتني نزد صندوق اضافه خواهد شد

  
اسناد   >نمايش سند< توان با كليك بر روي هر ستون اين ليست را بر اساس ستون مورد نظر مرتب كرد و با انتخاب اجزاء در قسمت نمايش سند و فشار دادن كليددر اين منو مي

چك جاري را ملاحظه سند پرداخت چك جاري و همچنين سند حسابداري پرداخت  –سند حسابداري دريافت چك جاري  –مختلف از جمله سند دريافت چك جاري 

  .فرمائيد
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۲۲ 
 

  گزارش اسناد و وجوه دريافتني 
  .وارد پنجره زير خواهيم شد كه در اين قسمت ميتوان بر اساس فيلترهاي مختلف اقدام به نمايش و چاپ گزارشات مختلف كرد گزارش اسناد و وجوه دريافتني با انتخاب منوي

  
  

  كليد دريافت هاي نقدي

ميتوان دريافتيهاي نقدي را در محدوده تعريف شده  >دريافتيهاي نقدي<و فشاردادن كليد  >تا تاريخ  –از تاريخ <از تنظيم محدوده تاريخ دريافت مورد نظر در قسمت بعد 

ان دريافتيهاي نقدي را در محدوده مبلغ مورد نظر ميتو >دريافتيهاي نقدي<و فشاردادن كليد  >تا مبلغ –از مبلغ <ملاحظه كرد و همچنين با تنظيم محدوده مبلغ در قسمت 

ميتوان دريافتهاي نقدي را از شخص مورد نظر ملاحظه فرمود و همچنين با تركيب هر سه  >دريافتيهاي نقدي<ملاحظه فرمود و با پر كردن فيلد پرداخت كننده و فشاردادن كليد 

  .شرط فوق ميتوان دريافتهاي نقدي را ملاحظه كرد

  

  ه چكها كليد كلي

اگر محدوده . ميتوان كليه چكهاي دريافتي را در محدوده تاريخ دريافت مورد نظر مشاهده كرد >كليه چكها<بعداز تنظيم محدوده تاريخ دريافت مورد نظر و فشار دادن كليد 

با تنظيم محدوده شماره چك و مبلغ نيز . سررسيد مورد نظر مشاهده كرد تاريخ سررسيد را تنظيم كنيد با فشار كليد كليه چكها ميتوان كليه چكهاي دريافتي را در محدوده تاريخ

با پركردن قسمت پرداخت كننده ميتوان كليه چكهاي دريافتي را از پرداخت كننده مورد نظر را نمايش . ميتوان ليست چكهاي دريافتي را براساس شماره چك و مبلغ محدود كرد

  . اب پرداخت كننده ميتوان كليه چكهاي دريافتي را از شماره حساب مورد نظر نمايش دادو همچنين با پركردن قسمت شماره حس. داد

  

 >كليه چكها<پرداخت كننده و شماره حساب پرداخت كننده ميتوان تمام گزارشاتي را كه با كليد  –مبلغ  –شماره چك  -تاريخ سررسيد - با تنظيم فيلتر هاي تاريخ دريافت

چكهاي <و كليد   >چكهاي برگشتي<و كليد  >چكهاي درجريان وصول<و كليد   >چكهاي وصول نشده<و كليد  > چكهاي وصول نشده <نمايش داده شد با كليد 

  .نيز نمايش داد  >دريافتي خرج شده
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۲۳ 
 

  

  

  

  

  

  

  

  ۳فصل 

  پرداخت
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۲٤ 
 

  معرفي بانكها و تنظيم دسته چكها 
ظيم دسته چكها ميتوان اقدام به تعريف بانك و تنظيم دسته چك مربوط به آن  كرد تا بتوان از اين پس چكهاي پرداختي مورد نظر را توسط با استفاده از منوي معرفي بانكها و تن

  . دام به تنظيم فاصله ها كردميتوان اق... بدين ترتيب كه در قسمتهاي مورد نظر مانند تاريخ سررسيد ، مبلغ ، مبلغ به حروف ، ملاحظات ، گيرنده و . دستگاه چاپگر چاپ نمود

  

  
  معرفي حسابهاي بانكي 

  .با اجراي منوي معرفي حسابهاي بانكي وارد پنجره زير خواهيم شد. جهت معرفي و ايجاد حسابهاي بانكي از اين قسمت استفاده ميكنيم

  . به عنوان حذف حساب بانكي استفاده ميشود به عنوان اضافه و از كليد  از كليد 

ميتوان وارد ليست دسته چكهاي متعلق به حساب جاري فوق شد و اقدام به ايجاد دسته چكهاي  >ليست دسته چكها<اب يك بانك و با استفاده از كليد  با انتخ

  .جديد و يا غير فعال نمودن دسته چكهاي پايان يافته كرد

  .ع به حساب جاري فوق را وارد نمودنيز ميتوانيد اطلاعات تكميل تر راج >طلاعات تكميليا<با استفاده از كليد  
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۲٥ 
 

  پرداخت وجه
  .برا ي پرداخت وجوه نقدي و چكي از اين قسمت استفاده ميشود

  
 

 .وارد سند پرداخت جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد سند پرداخت جديد از از كليد  -

در صورت اطمينان از . ميدهيمرا فشار  >حذف<ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  براي حذف سند پرداخت مورد نظر -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار   >اصلاح<د براي اصلاح سند پرداخت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كلي -

بايد توجه كرد كه در . را فشار ميدهيم >نمايش<براي نمايش سند پرداخت مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام سند مورد نظر نيستيم

 .را فشار ميدهيم >چاپ<سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  برا ي چاپ سند پرداخت مورد نظر ابتدا -

مواجه شديد بايد سند مورد ) اين سند قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح سند مورد نظر با پيغام  -

را فشار  >خروج ازثبت <ترتيب كه سندمورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  بدين.نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب سند مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با سند پرداخت وجه جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را انتخاب و از كليد       مرتب بر اساس  راي مرتب سازي ليست اسناد پرداخت وجه بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمتب -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  رد نظر را وارد كرده و كليد براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مو -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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۲٦ 
 

 .وارد سند پرداخت جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد سند پرداخت جديد از از كليد  - 

  
 

 .ره سريال سند و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيدشما -

 .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست كمكي استفاده كنيم> F٤<از كليد . در قسمت بابت علت پرداخت چك و وجه مورد نظر را وارد ميكنيم -

بعد .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> F٤<از كليد . ي دريافت كننده را وارد ميكنيممعين و تفصيلي كد حسابدار, درقسمت كل  -

 .از وارد كردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين سند پرداخت وجه نمايش داده ميشود

را   Enterاز نام حساب را در قسمت جستجوي حساب وارد كرده و كليد براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي  -

 .در اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيد. فشار دهيم

 . د كردن چكهاي مورد نظر و همچنين وجه نقد كنيمبعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه سند ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وار -

 .يمبراي وارد كردن وجه نقد در قسمت پائين صفحه برروي نحوه پرداخت نقدي را انتخاب كرده و در قسمت مبلغ نيز مبلغ مورد نظر را وارد ميكن -

تاريخ سررسيد و مبلغ را نيز , هاي شماره چك براي وارد كردن چك در قسمت پائين صفحه برروي نحوه پرداخت چكي را انتخاب كرده و قسمت  -

 .وارد ميكنيم

را فشار ميدهيم و از ليست چكها چك مورد نظر را انتخاب و يا شماره  <>براي خرج كردن چكهاي دريافتي نزد صندوق در قسمت شماره چك كليد  -

 .آن را در قسمت شماره چك وارد ميكنيم

انتقال , انتقال نشانه گر به انتها , حذف سطر جاري , اضافه كردن سطر جديد  نيز ميتوانيم به ترتيب براي از كليدهاي  -

 .انتقال نشانه گر به سطر قبلي و انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي استفاده كنيم, نشانه گر به سطر بعدي 

 .سند در يافت وجه استفاده ميشود براي چاپ از كليد    -.      براي ثبت و خروج از سند پرداخت وجه استفاده ميشود از كليد  -

 .براي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت پرداخت استفاده ميشود  از كليد  -

 .ميتوانيد راس وجوه نقد و چكهاي وارد شده را نيز محاسبه كنيد با استفاده از كليد  -
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  پيگيري اسناد پرداختي مدت دار

  
  .وارد پنجره زير خواهيد شد پيگيري اسناد پرداختي مدت دار بعد از انتخاب منوي . ن قسمت استفاده ميشودجهت وصول چكهاي پرداختي مورد نظر از اي

  

  
به بستانكاران تجاري پرداخت شده است به نمايش در خواهند مورد نظر كه از حساب جاري ي يچكهادر قسمت تفصيلي كليه با انتخاب يكي از بانكهاي مورد نظر  - 

  .آمد

ميتوانيد اقدام به وصول چكهاي مورد نظر كنيد، در اين صورت  >وصول<چكهاي مورد نظر ابتدا چكهاي مورد نظر را انتخاب و با فشار دادن كليد براي وصول   - 

 . چكهاي مورد نظر به حالت وصول شده تبديل خواهند شد و از موجودي بانك شما به اندازه مبلغ چكها كسر خواهد شد
 
 .ميتوانيد اقدام به برگشت چكهاي مورد نظر كنيد >برگشت<نظر ابتدا چكهاي مورد نظر را انتخاب و با فشار دادن كليد براي برگشت چكهاي مورد  - 
 
لت ميتوانيد اقدام به استرداد چكهاب مورد نظر كنيد كه در اين حا >استرداد<براي استرداد چكهاي مورد نظر ابتدا چكهاي مورد نظر را انتخاب و با فشار دادن كليد  - 

 .چك مورد نظر از حساب شخص گيرنده و همچنين از حساب اسناد پرداختي خارج و شما ميتوانيد اقدام به پرداخت چك به شخص ديگري نماييد
 

به اشتباه ي را با انتخاب گزينه چكهاي وصول شده كليه چكهايي كه در قسمت قبل وصول شده بودند به نمايش در خواهند آمد و در صورتيكه متوجه شديد كه چك - 

 .چك را به حالت قبل از وصول تبديل نماييد >لغو<وصل كرده ايد ميتوانيد با انتخاب چك مورد نظر و فشار دادن كليد 

  

چكي را به  با انتخاب گزينه چكهاي برگشت  شده كليه چكهايي كه در قسمت قبل برگشت شده بودند به نمايش در خواهند آمد و در صورتيكه متوجه شديد كه - 

 .چك را به حالت قبل از برگشت تبديل نماييد >لغو<تباه برگشت زده ايد ميتوانيد با انتخاب چك مورد نظر و فشار دادن كليد اش
  

يد كه چكي را به با انتخاب گزينه چكهاي استرداد  شده كليه چكهايي كه در قسمت قبل استرداد  شده بودند به نمايش در خواهند آمد و در صورتيكه متوجه شد - 

  .چك را به حالت قبل از استرداد  تبديل نماييد >لغو<اشتباه استرداد  زده ايد ميتوانيد با انتخاب چك مورد نظر و فشار دادن كليد 
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۲۸ 
 

 گزارش اسناد پرداخت وجه
ف اقدام به نمايش و چاپ گزارشات وارد پنجره زير خواهيم شد كه در اين قسمت ميتوان بر اساس فيلترهاي مختل گزارش اسناد و وجوه پرداختني با انتخاب منوي

  .مختلف كرد

  
  

ميتوان كليه پرداختهاي  >پرداختهاي نقدي<مبلغ و گيرنده و فشار دادن كليد   -شماره چك  –تاريخ سررسيد  –با پركردن فيلترهاي تاريخ پرداخت  -

  . آنها كرد نقدي را براساس فيلترهاي تعريف شده ملاحظه كرد و همچنين با كليد چاپگر اقدام به چاپ

ميتوان  >كليه چكها<گيرنده و شماره حساب جاري فشار دادن كليد   - مبلغ   -شماره چك  –تاريخ سررسيد  –با پركردن فيلترهاي تاريخ پرداخت  -

  . كليه چكهاي پرداختي را براساس فيلترهاي تعريف شده ملاحظه كرد و همچنين با كليد چاپگر اقدام به چاپ آنها كرد

ميتوان كليه چكهاي  >چكهاي وصول نشده<مبلغ و گيرنده و فشار دادن كليد   -شماره چك  –تاريخ سررسيد  –فيلترهاي تاريخ پرداخت با پركردن  -

  . پرداختي وصول نشده  را براساس فيلترهاي تعريف شده ملاحظه كرد و همچنين با كليد چاپگر اقدام به چاپ آنها كرد

ميتوان كليه چكهاي  >چكهاي وصول شده<مبلغ و گيرنده و فشار دادن كليد   -شماره چك  –تاريخ سررسيد  –با پركردن فيلترهاي تاريخ پرداخت  -

  . پرداختي وصول شده را براساس فيلترهاي تعريف شده ملاحظه كرد و همچنين با كليد چاپگر اقدام به چاپ آنها كرد
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۲۹ 
 

  

  

  

  

  

  

  ۴فصل 

  خريد
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۳۰ 
 

  اي خريد سنگ برش شدهليست فاكتوره
 .جهت انجام عمليات خريد سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد فاكتور خريد سنگ برش   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد فاكتور خريد سنگ برش شده جديد از از كليد  -

 .شده جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  براي حذف فاكتور خريد سنگ -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<ز روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي اصلاح فاكتور خريد سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را ا -

. را فشار ميدهيم >نمايش<براي نمايش فاكتور خريد سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .ر مورد نظر نيستيمبايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتو

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ فاكتور خريد سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

مواجه شديد بايد فاكتور ) ريداين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا ندا(اگر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام  -

 >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه فاكتور مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<نمايش سند حسابداري متناظر با فاكتور خريد سنگ برش شده جاري از كليد براي  -

ستون مورد نظر را انتخاب   مرتب بر اساس  براي مرتب سازي ليست فاكتورهاي خريد سنگ برش شده  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمت -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  ز كليد براي مرتب سازي صعودي و ا و از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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۳۱ 
 

 .واردفاكتورخريدسنگ برش شده جديد ميشويم>اضافه<بعد از فشار دادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<يد سنگ برش شده جديد از كليدبراي ايجاد فاكتور خر - 

  
o شماره ثبت و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد. 

o رسالي از فروشنده را نيز درقسمت شماره فاكتورخريدوتاريخ فاكتور خريد وارد ميكنيمشماره فاكتور خريد و تاريخ فاكتور خريد ا. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري فروشنده را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از وارد .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .وق در قسمت پايين فاكتور خريد سنگ برش شده نمايش داده ميشودكردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص ف

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام فروشنده وارد كرده و كليدEnter   را فشار

 .د و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيددر اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند ش. دهيم

o براي ثبت فروشنده جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور نشويمدرصورتي كه فروشنده موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o ردن اقلام  مورد نظر كنيمبعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد ك . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي نوع

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,خريد

o ۴(اگر اجرت ابزار .طول مورد نظردرج گردد, ار ميگيردكه بايددرستون طولقر ۱را انتخاب كرديددرستون تعداد مقدار )۳(درستون نوع خريداگر مترطول (

را انتخاب كرديد در )۵(طول مورد نظر را وارد كنيد و اگر مصنوعات, قرار ميگيرد كه بايد در ستون طول  ۱را انتخاب كرديددرستون عرض وتعداد مقدار 

 .تعداد مورد نظر را وارد كنيد, عداد قرار ميگيرد كه بايد در ستون ت ۱ستون طول و عرض مقدار 

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

اري و همچنين نمايش كارتكس سنگ رديف ج, انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  و خروج از فاكتور خريد سنگ برش شده استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ فاكتور خريد سنگ برش شده  استفاده ميشود از كليد. 

o  شده جهت خريد استفاده ميشودبراي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب   از كليد. 

o  استفاده كرد... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 
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۳۲ 
 

  كوپليست فاكتورهاي خريد سنگ 
  .جهت انجام عمليات خريد سنگ كوپ از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد فاكتور خريد سنگ كوپ جديد   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<ليد براي ايجاد فاكتور خريد سنگ كوپ جديد از از ك -

 .ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<براي حذف فاكتور خريد سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<براي اصلاح فاكتور خريد سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

بايد . را فشار ميدهيم >نمايش<ته و آنرا انتخاب و كليد براي نمايش فاكتور خريد سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست ياف -

 .توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مورد نظر نيستيم

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ فاكتور خريد سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

مواجه شديد بايد فاكتور ) اين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(ر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام اگ -

 >ج ازثبت خرو<بدين ترتيب كه فاكتور مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با فاكتور خريد سنگ كوپ جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را انتخاب و از   مرتب بر اساس  مختلف ابتدا درقسمتبراي مرتب سازي ليست فاكتورهاي خريد سنگ كوپ  بر حسب ستون هاي  -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  كليد     

رگشت فيلتر مقدار وارد را فشار ميدهيم و براي ب براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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۳۳ 
 

 .وارد فاكتور خريد سنگ كوپ جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد فاكتور خريد سنگ كوپ جديد از كليد  - 

  
o پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد شماره سريال و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك. 

o شماره فاكتور خريد و تاريخ فاكتور خريد ارسالي از فروشنده را نيز درقسمت شماره فاكتورخريدوتاريخ فاكتور خريد وارد ميكنيم. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري فروشنده را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از وارد .ز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريدني> ٤

 .كردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين فاكتور خريد سنگ كوپ نمايش داده ميشود

o رده و كليد براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام فروشنده وارد كEnter   را فشار

 .در اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيد. دهيم

o ج از فاكتور نشويمبراي ثبت فروشنده جديد استفاده كرد تا مجبور به خرودرصورتي كه فروشنده موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,انبار,درجه

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

و همچنين نمايش كارتكس سنگ رديف جاري , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  ابعاد و وزن كوپها استفاده ميشود, براي وارد كردن مشخصات كوپهاي مورد نظر اعم از كد كوپ از كليد. 

o  و خروج از فاكتور خريد سنگ كوپ استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  پ فاكتور خريد سنگ كوپ  استفاده ميشودبراي چا از كليد. 

o  براي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت خريد استفاده ميشود  از كليد. 

o  استفاده كرد... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 
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۳٤ 
 

  ابزار آلات مصرفيليست فاكتورهاي خريد 
  .م عمليات خريد ابزارآلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميشودجهت انجا

  
وارد فاكتور خريد ابزارآلات   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي جديد از از كليد  -

 .مصرفي جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<د نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد براي حذف فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي مور -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<ست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي اصلاح فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي لي -

. را فشار ميدهيم >نمايش<براي نمايش فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .رد نظر نيستيمبايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مو

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

مواجه شديد بايد فاكتور ) ريداين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا ندا(اگر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام  -

 >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه فاكتور مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<نمايش سند حسابداري متناظر با فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي جاري از كليد براي  -

ستون مورد نظر را   مرتب بر اساس  براي مرتب سازي ليست فاكتورهاي خريد ابزارآلات مصرفي  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمت -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  عودي و از كليد براي مرتب سازي ص انتخاب و از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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۳٥ 
 

 .واردفاكتورخريد ابزارآلات جديد ميشويم>اضافه<بعد از فشار دادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<اكتور خريد ابزارآلات مصرفي جديد از كليدبراي ايجاد ف - 

  
  

o شماره ثبت و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد. 

o اكتور خريد ارسالي از فروشنده را نيز درقسمت شماره فاكتورخريدوتاريخ فاكتور خريد وارد ميكنيمشماره فاكتور خريد و تاريخ ف. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري فروشنده را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از وارد .نيز ميتوانيد براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .ب قبلي شخص فوق در قسمت پايين فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي نمايش داده ميشودكردن كد شخص مورد نظر مانده حسا

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام فروشنده وارد كرده و كليدEnter   را فشار

 .يش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيددر اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نما. دهيم

o براي ثبت فروشنده جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور نشويمدرصورتي كه فروشنده موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي مختلف

 .هده كرد و كالاي مورد نظر را انتخاب كردميتوانيد ليست گروه ابزارآلات رامشا Enterدر قسمت كدكالا بافشاردادن كليد.كمك گرفت

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

رديف جاري و همچنين نمايش كارتكس كالاي , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست ابزارآلات  استفاده كنيم

o  و خروج از فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ فاكتور خريد ابزارآلات مصرفي  استفاده ميشود از كليد. 

o  سابداري كد انتخاب شده جهت خريد استفاده ميشودبراي نمايش گردش ح  از كليد. 

o  استفاده كرد... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 
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۳٦ 
 

  خريد مجوز بارگيري 
  .يري وارد پنجره زير خواهيم شدبعد از انتخاب منوي خريد مجوز بارگ.جهت انجام عمليات خريد مجوز بار از اين قسمت استفاده ميشود 

  
  

 .براي اضافه كردن سطر جديد استفاده ميشود  >اضافه<از كليد  - 

 .براي حذف كردن سطر مورد نظر استفاده ميشود >حذف<از كليد  - 

 .و صدور سند حسابداري استفاده ميشود) سطري كه نشانه گر روي آن قرار دارد(جهت ثبت مجوز جاري  >ثبت<از كليد  - 

 .نيز براي حركت روي ليست استفاده ميشود اي ازكليده - 

 .براي انجام عمليات چاپ استفاده ميشود >چاپ<از كليد  - 

 .در قسمت جستجو ميتوانيد با اعمال فيلترهاي مختلف اقدام به جستجوي مجوز خود كرده و يا گزارشات لازم را اخذ نمائيد - 

 .ل شده را حذف يا غير فعال كنيد و تمام مجوزها را ملاحظه فرمائيدميتوانيد فيلتر اعما >كليه مجوزها<وبا فشار دادن كليد  - 
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۳۷ 
 

  

  

  

  

  

  

  ۵فصل 

  فروش
  

  

  

  

  

  

  

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

۳۸ 
 

 )صدور سفارش فروش سنگ برش شده(ه فاكتورهاي فروش سنگ برش شدپيش ليست 
  .ن قسمت استفاده ميشودجهت انجام عمليات پيش فاكتور فروش سنگ برش شده يا صدور برگ سفارش فروش سنگ برش شده از اي

  
  

 
وارد پيش فاكتور فروش   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجادپيش فاكتور فروش سنگ برش شده جديد از از كليد  -

 .سنگ برش شده جديد ميشويم

را فشار  >حذف<از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  براي حذف پيش فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا پيش فاكتور مورد نظر را -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<در صورت اطمينان از عمل حذف كليد . ميدهيم

را فشار  >اصلاح<ليد براي اصلاح پيش فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا پيش فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و ك -

 .ميدهيم

را فشار  >نمايش<براي نمايش پيش فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا پيش فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .بايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مورد نظر نيستيم. ميدهيم

ستون مورد نظر را انتخاب   مرتب بر اساس  تب سازي ليست فاكتورهاي فروش سنگ برش شده  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمتبراي مر -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  و از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  ار مورد نظر را وارد كرده و كليد براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقد -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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۳۹ 
 

 .ه جديد ميشويموارد فاكتور فروش سنگ برش شد >اضافه<بعد از فشاردادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<براي ايجادفاكتورفروش سنگ برش شده جديدازكليد

  
o تاريخ پيش فاكتور بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد,شماره سريال. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري خريدار را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fنيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك > ٤

ردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين پيش فاكتور فروش سنگ برش شده نمايش بعد از وارد ك.بگيريد

 .داده ميشود

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام خريدار وارد كرده و كليدEnter 

هايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب در اينصورت ليست حساب. را فشار دهيم 

 .كنيد

o براي ثبت خريدار جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور درصورتي كه خريدار موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد

 نشويم

o پيش فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه پيش فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,قسمت هاي نوع فروش

o  اگر .طول مورد نظردرج گردد, قرار ميگيردكه بايددرستون طول ۱را انتخاب كرديددرستون تعداد مقدار )۳(اگر مترطولدرستون نوع فروش

طول مورد نظر را وارد كنيد و اگر , قرار ميگيرد كه بايد در ستون طول  ۱را انتخاب كرديددرستون عرض وتعداد مقدار ) ۴(اجرت ابزار 

 .تعداد مورد نظر را وارد كنيد, قرار ميگيرد كه بايد در ستون تعداد  ۱تون طول و عرض مقدار را انتخاب كرديد در س)۵(مصنوعات

o  انتقال نشانه , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

نمايش كارتكس سنگ رديف , ال نشانه گر به سطر ابتداييانتق,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , گر به انتها 

 جاري و همچنين نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  فاكتور فروش سنگ برش شده  استفاده ميشود پيش براي چاپ از كليد. 

o    براي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت فروش استفاده ميشود  از كليد. 
o  
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٤۰ 
 

  هنگ برش شدليست فاكتورهاي فروش س
  .جهت انجام عمليات فروش سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميشود

  
  

 
وارد فاكتور فروش سنگ برش   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد فاكتور فروش سنگ برش شده جديد از از كليد  -

 .شده جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<ه مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد براي حذف فاكتور فروش سنگ برش شد -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<يست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي اصلاح فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ل -

. را فشار ميدهيم >نمايش<براي نمايش فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .نظر نيستيمبايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مورد 

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ فاكتور فروش سنگ برش شده مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

اجه شديد بايد فاكتور مو) اين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام  -

 >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه فاكتور مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<ند حسابداري متناظر با فاكتور فروش سنگ برش شده جاري از كليد براي نمايش س -

ستون مورد نظر را انتخاب   مرتب بر اساس  براي مرتب سازي ليست فاكتورهاي فروش سنگ برش شده  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمت -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  و از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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٤۱ 
 

 .وارد فاكتور فروش سنگ برش شده جديد ميشويم >اضافه<بعد از فشاردادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<جديدازكليد براي ايجادفاكتورفروش سنگ برش شده

 .تاريخ فاكتور و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد,شماره فاكتور

o يون را نيز در صورت دلخواه وارد ميكنيمنام راننده و شماره كام,برگ تحويل كالا. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري خريدار را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از وارد .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .نمايش داده ميشودكردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين فاكتور فروش سنگ برش شده 

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام خريدار وارد كرده و كليدEnter   را فشار

 .نيددر اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب ك. دهيم

o براي ثبت خريدار جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور نشويمدرصورتي كه خريدار موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o ارشات رانيز درقسمت شماره سفارش ميتوانيم شماره سفارش مشتري را كه در قسمت پيش فاكتور ثبت كرده ايم را وارد كنيم تا بتوانيم گزارش مانده سف

 .نيز ميتوانيم براي مشاهده سفارش مشتري استفاده كنيم و از كليد . ملاحظه كنيم

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم . 

o ه و ميتوان از كليد موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي نوع

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,فروش

o ۴(اگر اجرت ابزار .طول مورد نظردرج گردد, قرار ميگيردكه بايددرستون طول ۱را انتخاب كرديددرستون تعداد مقدار )۳(درستون نوع فروش اگر مترطول (

را انتخاب كرديد در )۵(طول مورد نظر را وارد كنيد و اگر مصنوعات, قرار ميگيرد كه بايد در ستون طول  ۱را انتخاب كرديددرستون عرض وتعداد مقدار 

 .تعداد مورد نظر را وارد كنيد, ن تعداد قرار ميگيرد كه بايد در ستو ۱ستون طول و عرض مقدار 

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

ف جاري و همچنين نمايش كارتكس سنگ ردي, انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  و خروج از فاكتور فروش سنگ برش شده استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  خاب شده جهت براي نمايش گردش حسابداري كد انت  از كليد .  براي چاپ فاكتور فروش سنگ برش شده  استفاده ميشود از كليد

 .فروش استفاده ميشود
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٤۲ 
 

o  استفاده كرد... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 

 ليست فاكتورهاي فروش سنگ كوپ
  .جهت انجام عمليات فروش سنگ كوپ از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد فاكتور فروش سنگ كوپ   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<از كليد براي ايجاد فاكتور فروش سنگ كوپ جديد از  -

 .جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<براي حذف فاكتور فروش سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<يد صورت اطمينان از عمل حذف كل

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<براي اصلاح فاكتور فروش سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

بايد . را فشار ميدهيم >نمايش<يافته و آنرا انتخاب و كليد  براي نمايش فاكتور فروش سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست -

 .توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مورد نظر نيستيم

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ فاكتور فروش سنگ كوپ مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

مواجه شديد بايد فاكتور ) اين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام  -

 >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه فاكتور مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با فاكتور فروش سنگ كوپ جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را انتخاب و   مرتب بر اساس  هاي مختلف ابتدا درقسمتبراي مرتب سازي ليست فاكتورهاي فروش سنگ كوپ  بر حسب ستون  -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  از كليد     

اي برگشت فيلتر مقدار وارد را فشار ميدهيم و بر براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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 .وارد فاكتور فروش سنگ كوپ جديد ميشويم  >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم >اضافه<براي ايجاد فاكتور فروش سنگ كوپ جديد از كليد - 

  
  

o ورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيدتاريخ فاكتور و تاريخ ثبت بص,شماره فاكتور. 

o  از كليد . معين و تفصيلي كد حسابداري خريدار را وارد ميكنيم, درقسمت كل>Fبعد از وارد .نيز ميتوانيم براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .سمت پايين فاكتور فروش سنگ كوپ نمايش داده ميشودكردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در ق

o  براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتي از نام حساب را در قسمت نام خريدار وارد كرده و كليدEnter   را فشار

 .انيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيددر اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتو. دهيم

o براي ثبت خريدار جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور نشويمدرصورتي كه خريدار موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o د نظر كنيمبعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مور . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,انبار,درجه

o  نتقال نشانه گر به ا, حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

نمايش كارتكس سنگ رديف جاري و همچنين , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  وزن كوپها استفاده ميشود ابعاد و, براي وارد كردن مشخصات كوپهاي مورد نظر اعم از كد كوپ از كليد. 

o  و خروج از فاكتور فروش سنگ كوپ استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ فاكتور فروش سنگ كوپ  استفاده ميشود از كليد. 

o  براي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت فروش استفاده ميشود  از كليد. 

o  استفاده كرد... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 
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٤٤ 
 

  ليست فاكتورهاي فروش ابزار آلات مصرفي
  .جهت انجام عمليات فروش ابزار آلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد فاكتور فروش ابزار   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<كليد  براي ايجاد فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي جديد از از -

 .آلات مصرفي جديد ميشويم

. ميدهيمرا فشار  >حذف<ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد , براي حذف فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي مورد نظر -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<نان از عمل حذف كليد در صورت اطمي

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<براي اصلاح فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

. را فشار ميدهيم >نمايش<بتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي نمايش فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي مورد نظر ا -

 .بايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام فاكتور مورد نظر نيستيم

 .را فشار ميدهيم >چاپ<ته و آنرا انتخاب و كليد برا ي چاپ فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي مورد نظر ابتدا فاكتور مورد نظر را از روي ليست ياف -

مواجه شديد بايد فاكتور ) اين فاكتور قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح فاكتور مورد نظر با پيغام  -

 >خروج ازثبت <ظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد بدين ترتيب كه فاكتور مورد ن.مورد نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب فاكتور مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.را فشار ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را   مرتب بر اساس  ي مرتب سازي ليست فاكتورهاي فروش ابزار آلات مصرفي  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمتبرا -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  انتخاب و از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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 .ور فروش ابزار آلات جديد ميشويموارد فاكت>اضافه<بعد از فشار دادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<براي ايجاد فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي جديد ازكليد - 

  
o تاريخ فاكتور و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد,شماره فاكتور. 

o  نام راننده و شماره كاميون را در صورت دلخواه وارد ميكنيم, بارنامه. 

o  از كليد . ار را وارد ميكنيممعين و تفصيلي كد حسابداري خريد, درقسمت كل>Fبعد از وارد .نيز ميتوانيد براي مشاهده ليست حسابها كمك بگيريد> ٤

 .كردن كد شخص مورد نظر مانده حساب قبلي شخص فوق در قسمت پايين فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي نمايش داده ميشود

o ي از نام حساب را در قسمت نام خريدار وارد كرده و كليد براي جستجوي حساب خاص بر حسب نام حساب ميتوانيم تمام يا قسمتEnter   را فشار

 .در اينصورت ليست حسابهايي كه شامل آن نام باشد نمايش داده خواهند شد و شما ميتوانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيد. دهيم

o خريدار جديد استفاده كرد تا مجبور به خروج از فاكتور نشويم براي ثبتدرصورتي كه خريدار موردنظررا قبلا ثبت نكرده باشيم ميتوان ازكليد 

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه فاكتور ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه فاكتور وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴< اي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي مختلف نيز بر

 .ميتوانيد ليست گروه ابزارآلات رامشاهده كرد و كالاي مورد نظر را انتخاب كرد Enterدر قسمت كدكالا بافشاردادن كليد.كمك گرفت

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

نمايش كارتكس كالاي رديف جاري و همچنين , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست ابزارآلات  استفاده كنيم

o  زار آلات مصرفي استفاده ميشودو خروج از فاكتور فروش اب) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ فاكتور فروش ابزار آلات مصرفي  استفاده ميشود از كليد. 

o  براي نمايش گردش حسابداري كد انتخاب شده جهت فروش استفاده ميشود  از كليد. 

o  فاده كرداست... عوارض شهرداري و ,جهت وارد كردن كسورات و اضافات انتهاي فاكتورمانند تخفيف از كليد. 
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  ۶فصل 

  انبار
  

  

  

  

  

  

  

  

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

٤۸ 
 

  ليست اسناد انتقال انبار سنگ برش شده
  .جهت انجام عمليات انتقال سنگ برش شده به انبارهاي سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد سندانتقال انبار سنگ برش   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد سندانتقال انبار سنگ برش شده جديد از كليد  -

 .شده جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<براي حذف سندانتقال انبار سنگ برش شده مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<براي اصلاح سندانتقال انبار سنگ برش شده مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

بايد . را فشار ميدهيم >نمايش<وي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي نمايش سندانتقال انبار سنگ برش شده مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از ر -

 .توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام سند مورد نظر نيستيم

 .ار ميدهيمرا فش >چاپ<برا ي چاپ سندانتقال انبار سنگ برش شده مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

مواجه شديد بايد سند مورد ) اين سند قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح سند مورد نظر با پيغام  -

را فشار  >وج ازثبت خر<بدين ترتيب كه سند مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب سند مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با سندانتقال انبار سنگ برش شده جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را انتخاب و از   مرتب بر اساس  تون هاي مختلف ابتدا درقسمتبراي مرتب سازي ليست اسناد انتقال سنگ برش شده  بر حسب س -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  كليد     

و براي برگشت فيلتر مقدار وارد را فشار ميدهيم  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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 .وارد سند انتقال سنگ برش شده جديد ميشويم >اضافه<بعد از فشاردادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<براي ايجادسندانتقال سنگ برش شده جديدازكليد - 

  
o ماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيدشماره سريال و تاريخ ثبت بصورت اتو. 

o استفاده كنيد در صورتي كه انبار مورد نظر را قبلا تعريف نكرده باشيد ميتوانيد از كليد. انبار مبداء و انبار مقصد را نيز وارد كنيد. 

o دام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيمبعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه سند ميشويم كه ميتوانيم اق . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه سند وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي نحوه

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,محاسبه

o اگر اجرت ابزار .طول مورد نظردرج گردد, قرار ميگيردكه بايددرستون طول ۱تعداد مقدار  را انتخاب كرديددرستون)۳(درستون نحوه محاسبه اگر مترطول

را انتخاب كرديد )۵(طول مورد نظر را وارد كنيد و اگر مصنوعات, قرار ميگيرد كه بايد در ستون طول  ۱را انتخاب كرديددرستون عرض وتعداد مقدار ) ۴(

 .تعداد مورد نظر را وارد كنيد, كه بايد در ستون تعداد قرار ميگيرد  ۱در ستون طول و عرض مقدار 

o  انتقال نشانه گر به , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

كارتكس سنگ رديف جاري و همچنين نمايش , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  و خروج از سند انتقال سنگ برش شده استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ سند انتقال سنگ برش شده  استفاده ميشود از كليد. 
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  كوپسنگ  ليست اسناد انتقال انبار
  .جهت انجام عمليات انتقال سنگ كوپ به انبارهاي سنگ كوپ از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد سندانتقال انبار سنگ كوپ   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<براي ايجاد سندانتقال انبار سنگ كوپ جديد از كليد  -

 .جديد ميشويم

در . ميدهيمرا فشار  >حذف<نبار سنگ كوپ مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد براي حذف سندانتقال ا -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي اصلاح سندانتقال انبار سنگ كوپ مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از  -

بايد . را فشار ميدهيم >نمايش<براي نمايش سندانتقال انبار سنگ كوپ مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

 .ظر نيستيمتوجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام سند مورد ن

 .را فشار ميدهيم >چاپ<برا ي چاپ سندانتقال انبار سنگ كوپ مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

ايد سند مورد مواجه شديد ب) اين سند قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح سند مورد نظر با پيغام  -

را فشار  >خروج ازثبت <بدين ترتيب كه سند مورد نظررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد .نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب سند مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<با سندانتقال انبار سنگ كوپ جاري از كليد براي نمايش سند حسابداري متناظر  -

ستون مورد نظر را انتخاب و از كليد       مرتب بر اساس  براي مرتب سازي ليست اسناد انتقال سنگ كوپ  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمت -

 .ستفاده ميكنيمزي نزولي ابراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر ستون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد  -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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٥۱ 
 

 .جديد ميشويم كوپوارد سند انتقال سنگ  >اضافه<بعد از فشاردادن كليد. ه ميكنيماستفاد >اضافه<جديدازكليد كوپبراي ايجادسندانتقال سنگ  - 

  
o شماره سريال و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد. 

o استفاده كنيد ريف نكرده باشيد ميتوانيد از كليددر صورتي كه انبار مورد نظر را قبلا تع. انبار مبداء و انبار مقصد را نيز وارد كنيد. 

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه سند ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه سند وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴< ي كمكي در قسمت هاي نحوه نيز براي نمايش ليست ها

 .كد گروه و كدسنگ كمك گرفت,محاسبه

o اگر اجرت ابزار .طول مورد نظردرج گردد, قرار ميگيردكه بايددرستون طول ۱را انتخاب كرديددرستون تعداد مقدار )۳(درستون نحوه محاسبه اگر مترطول

را انتخاب كرديد )۵(طول مورد نظر را وارد كنيد و اگر مصنوعات, در ستون طول قرار ميگيرد كه بايد  ۱را انتخاب كرديددرستون عرض وتعداد مقدار ) ۴(

 .تعداد مورد نظر را وارد كنيد, قرار ميگيرد كه بايد در ستون تعداد  ۱در ستون طول و عرض مقدار 

o  به انتقال نشانه گر , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

نمايش كارتكس سنگ رديف جاري و همچنين , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , انتها 

 نمايش ليست سنگها  استفاده كنيم

o  پ استفاده ميشودو خروج از سند انتقال سنگ كو) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  براي چاپ سند انتقال سنگ كوپ  استفاده ميشود از كليد. 

  

  

  

  

  

  

  

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

٥۲ 
 

  ابزارآلات مصرفيليست اسناد انتقال 
  .جهت انجام عمليات انتقال ابزار آلات مصرفي به انبارهاي ابزار آلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميشود

  
وارد سندانتقال انبار ابزار آلات   >اضافه<بعد از فشار دادن كليد . استفاده ميكنيم  >اضافه<جديد از كليد براي ايجاد سندانتقال انبار ابزار آلات مصرفي  -

 .مصرفي جديد ميشويم

ر د. ميدهيمرا فشار  >حذف<براي حذف سندانتقال انبار ابزار آلات مصرفي مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و  كليد  -

 .را فشار ميدهيم >No<و در غير اينصورت كليد  >Yes<صورت اطمينان از عمل حذف كليد 

 .ميدهيمرا فشار  >اصلاح<براي اصلاح سندانتقال انبار ابزار آلات مصرفي مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد  -

. را فشار ميدهيم >نمايش<مصرفي مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد براي نمايش سندانتقال انبار ابزار آلات  -

 .بايد توجه كرد كه در حالت نمايش قادر به حذف و اصلاح اقلام سند مورد نظر نيستيم

 .را فشار ميدهيم >چاپ<وي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد برا ي چاپ سندانتقال انبار ابزار آلات مصرفي مورد نظر ابتدا سند مورد نظر را از ر -

مواجه شديد بايد سند مورد ) اين سند قبلا ثبت شده است و اجازه حذف يا اصلاح آنرا نداريد(اگر در هنگام حذف و اصلاح سند مورد نظر با پيغام  -

را فشار  >خروج ازثبت <ررا از روي ليست يافته و آنرا انتخاب و كليد بدين ترتيب كه سند مورد نظ.نظر را قبل ازحذف يااصلاح خروج از ثبت كنيد

 .بدين ترتيب سند مورد نظر از حالت ثبت خارج شده و قابل حذف يا اصلاح ميباشد.ميدهيم

 .استفاده ميكنيم >نمايش سند<براي نمايش سند حسابداري متناظر با سندانتقال انبار ابزار آلات مصرفي جاري از كليد  -

ستون مورد نظر را انتخاب و   مرتب بر اساس  ي مرتب سازي ليست اسناد انتقال ابزار آلات مصرفي  بر حسب ستون هاي مختلف ابتدا درقسمتبرا -

 .زي نزولي استفاده ميكنيمبراي مرتب سا  براي مرتب سازي صعودي و از كليد  از كليد     

را فشار ميدهيم و براي برگشت فيلتر مقدار وارد  تون مقدار مورد نظر را وارد كرده و كليد براي فيلتر كردن ليست مورد نظر ابتدا در زير هر س -

 .را فشار ميدهيم >Enter<شده را پاك كرده و كليد 
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٥۳ 
 

 .ابزار آلات مصرفي جديد ميشويم وارد سند انتقال >اضافه<بعد از فشاردادن كليد. استفاده ميكنيم >اضافه<براي ايجادسندانتقال ابزار آلات مصرفي جديدازكليد - 

  
o شماره سريال و تاريخ ثبت بصورت اتوماتيك پر شده است و شما ميتوانيد آنها را به دلخواه خود تغيير دهيد. 

o يداستفاده كن در صورتي كه انبار مورد نظر را قبلا تعريف نكرده باشيد ميتوانيد از كليد. انبار مبداء و انبار مقصد را نيز وارد كنيد. 

o بعد از وارد كردن موارد فوق وارد بدنه سند ميشويم كه ميتوانيم اقدام به وارد كردن اقلام  مورد نظر كنيم . 

o  موارد مورد نظر كه در بدنه سند وجود دارد را به ترتيب وارد كرده و ميتوان از كليد>F۴<  نيز براي نمايش ليست هاي كمكي در قسمت هاي نام كالا

 .ميتوان كمك گرفت

o  در ستون كد كالا با فشار دادن كليدEnter  ليست گروههاي كالا ظاهر شده و با انتخاب يك گروه از كالاها وارد زيرگروههاي متناظر با آن كالا شده 

 .وبا انتخاب يكي از زير گروهها وارد كالاهاي متناظر با آن گروه و زير گروه شده كه ميتوانيم كالاي مورد نياز خود را پيدا كنيم

o  انتقال نشانه گر , حذف سطر جاري , نيز ميتوانيم به ترتيب براي اضافه كردن سطر جديد  از كليدهاي

نمايش كارتكس كالاي  رديف جاري در انبار , انتقال نشانه گر به سطر ابتدايي,  انتقال نشانه گر به سطر قبلي , انتقال نشانه گر به سطر بعدي , به انتها 

 كس كالاي رديف جاري در انبار مقصد و  همچنين نمايش ليست ابزار آلات مصرفي  استفاده كنيمنمايش كارت –مبداء 

o  و خروج از سند انتقال ابزار آلات مصرفي استفاده ميشود) صدور سند حسابداري(براي ثبت در انبار و حسابداري از كليد. 

o  دبراي چاپ سند انتقال ابزار آلات مصرفي  استفاده ميشو از كليد. 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

٥٤ 
 

  موجودي ابتداي دوره سنگ كوپ
  .بعد از انتخاب موجودي ابتداي دوره سنگ كوپ وارد پنجره زير ميشويم. جهت ثبت موجودي اول دوره انبار هاي سنگ كوپ از اين قسمت استفاده ميشود

  
 

كد گروه , نيز ميتوانيم در قسمت كد انبار  >F۴<از كليد.سنگ كوپ ميشويمبعد از وارد كردن كد انبار شروع به وارد كردن بدنه سند موجودي ابتداي دوره انبارهاي  - 

 .و كد سنگ براي باز كردن ليست هاي كمكي استفاده كنيم

يستم ثبت كرد تا در تراز افتتاحيه موجودي ابتداي دوره در س بعد از وارد كردن تمامي اقلام موجودي ابتداي دوره انبار سنگ كوپ ميتوان آن را توسط كليد  - 

 .حسابداري درج شود

 .ميتوان از ليست موجودي ابتداي دوره چاپ گرفت توسط كليد  - 

 . ميتوان كارتكس سنگ كوپ سطر جاري را ملاحظه فرمود توسط كليد  - 

اگر در بتوان در ابتداي سال وارد كرد گزارشات ما  ولي. توجه نمائيد كه موجودي ابتداي دوره را ميتوان در هر موقعي از سال وارد كرد و لزومي ندارد كه در ابتداي سال وارد شود

  .و همچنين سود و زيان ما دقيقتر خواهد بود
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٥٥ 
 

  برش شدهموجودي ابتداي دوره سنگ 
  .نجره زير ميشويمبعد از انتخاب موجودي ابتداي دوره سنگ برش شده وارد پ. جهت ثبت موجودي اول دوره انبار هاي سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميشود

 
 

كد , نيز ميتوانيم در قسمت كد انبار  >F۴<از كليد.ميشويمبرش شده بعد از وارد كردن كد انبار شروع به وارد كردن بدنه سند موجودي ابتداي دوره انبارهاي سنگ  - 

 .گروه و كد سنگ براي باز كردن ليست هاي كمكي استفاده كنيم

ثبت كرد تا در تراز افتتاحيه موجودي ابتداي دوره در  ميتوان آن را توسط كليد برش شده دي ابتداي دوره انبار سنگ بعد از وارد كردن تمامي اقلام موجو - 

 .سيستم حسابداري درج شود

 .ميتوان از ليست موجودي ابتداي دوره چاپ گرفت  توسط كليد  - 

 . ميتوان كارتكس سنگ برش شده سطر جاري را ملاحظه فرمود توسط كليد  - 

ولي اگر در بتوان در ابتداي سال وارد كرد گزارشات ما . جه نمائيد كه موجودي ابتداي دوره را ميتوان در هر موقعي از سال وارد كرد و لزومي ندارد كه در ابتداي سال وارد شودتو

  .و همچنين سود و زيان ما دقيقتر خواهد بود
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٥٦ 
 

  اسلب و استريپموجودي ابتداي دوره سنگ 
بعد از انتخاب موجودي ابتداي دوره سنگ اسلب و استريپ  وارد . ثبت موجودي اول دوره انبار هاي سنگ اسلب و استريپ از اين قسمت استفاده ميشودجهت 

  .پنجره زير ميشويم

 

 
 

, نيز ميتوانيم در قسمت كد انبار  >F۴<از كليد.ويمميش اسلب و استريپبعد از وارد كردن كد انبار شروع به وارد كردن بدنه سند موجودي ابتداي دوره انبارهاي سنگ  - 

 .كد گروه و كد سنگ براي باز كردن ليست هاي كمكي استفاده كنيم

ثبت كرد تا در تراز افتتاحيه موجودي ابتداي دوره در  ميتوان آن را توسط كليد برش شده بعد از وارد كردن تمامي اقلام موجودي ابتداي دوره انبار سنگ  - 

 .ابداري درج شودسيستم حس

 .ميتوان از ليست موجودي ابتداي دوره چاپ گرفت  توسط كليد  - 

 . ميتوان كارتكس سنگ برش شده سطر جاري را ملاحظه فرمود توسط كليد  - 

گر در بتوان در ابتداي سال وارد كرد گزارشات ما ولي ا. توجه نمائيد كه موجودي ابتداي دوره را ميتوان در هر موقعي از سال وارد كرد و لزومي ندارد كه در ابتداي سال وارد شود

  .و همچنين سود و زيان ما دقيقتر خواهد بود
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٥۷ 
 

  ابزارآلات مصرفيموجودي ابتداي دوره 
في وارد پنجره زير بعد از انتخاب موجودي ابتداي دوره ابزارآلات مصر. جهت ثبت موجودي اول دوره انبار هاي ابزارآلات مصرفي  از اين قسمت استفاده ميشود

  .ميشويم

 
 

كد , نيز ميتوانيم در قسمت كد انبار  >F۴<از كليد.ميشويم ابزارآلات مصرفيبعد از وارد كردن كد انبار شروع به وارد كردن بدنه سند موجودي ابتداي دوره انبارهاي  - 

 .گروه و كد سنگ براي باز كردن ليست هاي كمكي استفاده كنيم

ثبت كرد تا در تراز افتتاحيه موجودي ابتداي دوره در  ميتوان آن را توسط كليد  ابزارآلات مصرفي مي اقلام موجودي ابتداي دوره انباربعد از وارد كردن تما - 

 .سيستم حسابداري درج شود

 . ميتوان از ليست موجودي ابتداي دوره چاپ گرفت توسط كليد  - 

 . را ملاحظه فرمود سطر جاري ابزارآلات مصرفيميتوان كارتكس  توسط كليد  - 

ولي اگر در بتوان در ابتداي سال وارد كرد گزارشات ما . توجه نمائيد كه موجودي ابتداي دوره را ميتوان در هر موقعي از سال وارد كرد و لزومي ندارد كه در ابتداي سال وارد شود

  .و همچنين سود و زيان ما دقيقتر خواهد بود
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٥۸ 
 

  هاي سنگ كوپ كارتكس و موجودي انبار
با انتخاب گزينه كارتكس و موجودي سنگ كوپ وارد . جهت ملاحظه گزارشات متنوع كارتكس و موجودي از انبارهاي سنگ كوپ از اين قسمت استفاده ميشود

  . پنجره زير ميشويم

  
و همچنين انبار مورد نظر در  >تا تاريخ  –از تاريخ <با انتخاب نوع سنگ كوپ مورد نظر در هر دو ليست فوق و وارد كردن مقطع زماني مورد نظر در قسمت  - 

گر و چاپگر قسمت انبار و همچنين انتخاب هاي لازم در قسمت سمت چپ منو ميتوان اقدام به مشاهده و چاپ گزارش موجودي يا كارتكس توسط كليدهاي نمايش

 . نمود
در صورتي كه گزينه موجودي را انتخاب كرده باشيم بايد در . ينه موجودي را انتخاب كنيماگر مايل به مشاهده گزارش موجودي بوديم بايد در قسمت نوع گزارش گز - 

واگر مايل به مشاهده گزارش موجودي فقط براي يك گروه خاص بوديم بايد گروه مورد  نظر را . دوليست مقابل هيچ نوع سنگ يا گروهي را انتخاب نكرده باشيم

 .انتخاب كنيم

 .رش كارتكس بوديم بايد در قسمت نوع گزارش گزينه كارتكس را انتخاب كنيماگر مايل به مشاهده گزا - 

گزارش موجودي در كليه انبارهاي كوپ ملاحظه فرمود , موجودي را انتخاب كرده باشيم در قسمت انبار ميتوانيم با انتخاب كليه انبارها , اگر در قسمت نوع گزارش  - 

 .موجودي را فقط در انبار جاري ميتوان ملاحظه فرمود و اگر يك انبار را انتخاب كرده باشيم گزارش

ه غير واقعي را انتخاب در قسمت موجودي نيز اگر واقعي را انتخاب كرده باشيم موجودي انبار را بدون احتساب اسناد ثبت نشده ميتوان ملاحظه فرمود ولي اگر گزين - 

 .را نمايش خواهد داد كرده باشيم اسناد ثبت نشده را نيز محاسبه كرده و موجودي نهايي

و اگر تعدادي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه . در قسمت نوع گزارش اگر گزينه ريالي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه موجودي ريالي انبار خواهيم بود - 

 .موجودي تعدادي خواهيم بود
 . تن فيلتر كرد ۲۰مثلا گزارش موجودي را براي اقلام با موجودي بزرگتر از  . تلف فيلتر كرددر قسمت مانده نيز ميتوان گزارش موجودي را برحسب مانده هاي مخ - 

  . انجام ميگيرد >F۱۰<كه اين كار توسط كليد , هرچند وقت بايد كارتكس انبارهاي سنگ كوپ را بازسازي كرد  - 
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  كارتكس و موجودي انبارهاي سنگ برش شده 
با انتخاب گزينه كارتكس و موجودي سنگ برش شده . كارتكس و موجودي از انبارهاي سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميشود جهت ملاحظه گزارشات متنوع

  . وارد پنجره زير ميشويم

  
همچنين انبار مورد نظر در و  >تا تاريخ  –از تاريخ <با انتخاب نوع سنگ برش شده مورد نظر در هر دو ليست فوق و وارد كردن مقطع زماني مورد نظر در قسمت  - 

گر و چاپگر قسمت انبار و همچنين انتخاب هاي لازم در قسمت سمت چپ منو ميتوان اقدام به مشاهده و چاپ گزارش موجودي يا كارتكس توسط كليدهاي نمايش

 . نمود
در صورتي كه گزينه موجودي را انتخاب كرده باشيم بايد در . اگر مايل به مشاهده گزارش موجودي بوديم بايد در قسمت نوع گزارش گزينه موجودي را انتخاب كنيم - 

واگر مايل به مشاهده گزارش موجودي فقط براي يك گروه خاص بوديم بايد گروه مورد  نظر را . دوليست مقابل هيچ نوع سنگ يا گروهي را انتخاب نكرده باشيم

 .انتخاب كنيم

 .سمت نوع گزارش گزينه كارتكس را انتخاب كنيماگر مايل به مشاهده گزارش كارتكس بوديم بايد در ق - 

را يافته و اگر مايل به مشاهده گزارش براي  ۴۰*۴۰عرض گزينه -بايد در ليست طول ۴۰* ۴۰اگر مايل به مشاهد گزارش كارتكس براي يك سايز خاص بوديم مثلا  - 

 .ر را نيز وارد كنيمضخامت مورد نظ, يك سايز خاص و همچنين ضخامت خاص نيز بوديم با در ليست ضخامت 

گزارش موجودي در كليه انبارهاي برش شده ملاحظه , موجودي را انتخاب كرده باشيم در قسمت انبار ميتوانيم با انتخاب كليه انبارها , اگر در قسمت نوع گزارش  - 

 .رمودفرمود و اگر يك انبار را انتخاب كرده باشيم گزارش موجودي را فقط در انبار جاري ميتوان ملاحظه ف

ه غير واقعي را انتخاب در قسمت موجودي نيز اگر واقعي را انتخاب كرده باشيم موجودي انبار را بدون احتساب اسناد ثبت نشده ميتوان ملاحظه فرمود ولي اگر گزين - 

 .كرده باشيم اسناد ثبت نشده را نيز محاسبه كرده و موجودي نهايي را نمايش خواهد داد
و اگر تعدادي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه . زينه ريالي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه موجودي ريالي انبار خواهيم بوددر قسمت نوع گزارش اگر گ - 

 .موجودي تعدادي خواهيم بود

متر مربع فيلتر  ۲۰م با موجودي بزرگتر از  مثلا گزارش موجودي را براي اقلا. در قسمت مانده نيز ميتوان گزارش موجودي را برحسب مانده هاي مختلف فيلتر كرد - 

 . كرد

  . انجام ميگيرد >F۱۰<كه اين كار توسط كليد , هرچند وقت بايد كارتكس انبارهاي سنگ برش شده را بازسازي كرد  - 
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  كارتكس و موجودي انبارهاي ابزارآلات مصرفي 
با انتخاب گزينه كارتكس و موجودي ابزارآلات . رآلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميشودجهت ملاحظه گزارشات متنوع كارتكس و موجودي از انبارهاي ابزا

  . مصرفي وارد پنجره زير ميشويم

 
ر در و همچنين انبار مورد نظ >تا تاريخ  –از تاريخ <با انتخاب نوع ابزارآلات مصرفي مورد نظر در هر سه  ليست فوق و وارد كردن مقطع زماني مورد نظر در قسمت  - 

گر و چاپگر قسمت انبار و همچنين انتخاب هاي لازم در قسمت سمت چپ منو ميتوان اقدام به مشاهده و چاپ گزارش موجودي يا كارتكس توسط كليدهاي نمايش

 . نمود

موجودي را انتخاب كرده باشيم بايد در در صورتي كه گزينه . اگر مايل به مشاهده گزارش موجودي بوديم بايد در قسمت نوع گزارش گزينه موجودي را انتخاب كنيم - 

واگر مايل به مشاهده گزارش موجودي فقط براي يك گروه خاص بوديم بايد گروه مورد  . سه ليست مقابل هيچ نوع ابزارخاصي يا گروهي را انتخاب نكرده باشيم

 .نظر را انتخاب كنيم

 .گزينه كارتكس را انتخاب كنيم اگر مايل به مشاهده گزارش كارتكس بوديم بايد در قسمت نوع گزارش - 
گزارش موجودي در كليه انبارهاي ابزارآلات ملاحظه , موجودي را انتخاب كرده باشيم در قسمت انبار ميتوانيم با انتخاب كليه انبارها , اگر در قسمت نوع گزارش  - 

 .وان ملاحظه فرمودفرمود و اگر يك انبار را انتخاب كرده باشيم گزارش موجودي را فقط در انبار جاري ميت

ه غير واقعي را انتخاب در قسمت موجودي نيز اگر واقعي را انتخاب كرده باشيم موجودي انبار را بدون احتساب اسناد ثبت نشده ميتوان ملاحظه فرمود ولي اگر گزين - 

 .كرده باشيم اسناد ثبت نشده را نيز محاسبه كرده و موجودي نهايي را نمايش خواهد داد

و اگر تعدادي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه . گزارش اگر گزينه ريالي را انتخاب كرده باشيم قادر به ملاحظه موجودي ريالي انبار خواهيم بود در قسمت نوع - 

 .موجودي تعدادي خواهيم بود

 . عدد فيلتر كرد ۵۰را براي اقلام با موجودي بزرگتر از   مثلا گزارش موجودي. در قسمت مانده نيز ميتوان گزارش موجودي را برحسب مانده هاي مختلف فيلتر كرد - 

  . انجام ميگيرد >F۱۰<كه اين كار توسط كليد , هرچند وقت بايد كارتكس انبارهاي ابزارآلات مصرفي را بازسازي كرد  - 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

٦۱ 
 

  

  ۷فصل 

  گزارشات
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 صورت وضعيت خريد سنگ
بعد . خريد سنگ برش شده و هنچنين برگشت از خريد سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميكنيم, د سنگ كوپ جهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتباط با خري

 . از انتخاب منوي گزارش خريد و برگشت از خريد سنگ وارد منوي زير خواهيم شد

  
 
در قسمت نوع كالا و همچنين انتخاب گزينه خريد در قسمت انتخاب گزينه سنگ كوپ بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و : گزارشات خريد سنگ كوپ  - 

فروشنده , اگر در قسمت فروشنده . ليست خريد هاي سنگ كوپ در مقطع زماني موردنظر نمايش داده خواهد شد, > نمايش<فشار دادن كليد نوع عمليات و بعد از 

اگر در ليست هاي گروه و . وارد شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد ليست خريد هاي سنگ كوپ از فروشنده, مورد نظر خود را نيز وارد كنيم 

ليست خريدهاي سنگ كوپ در مقطع زماني دلخواه از فروشنده مورد نظر و همچنين از گروه و نوع سنگ انتخاب , گروه ونوع سنگي را انتخاب كنيم , نوع سنگ 

  .توسط كليد چاچگر در قسمت سنگ كوپ ليست را چاپ كنيمشده نمايش داده خواهد شدو همچنين ميتوانيم 

بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و انتخاب گزينه سنگ برش شده در قسمت نوع كالا و همچنين انتخاب گزينه خريد :   گزارشات خريد سنگ برش شده - 

اگر در قسمت . نگ برش شده در مقطع زماني مورد نمايش داده خواهد شدليست خريد هاي س ,> نمايش<در قسمت نوع عمليات و بعد از فشار دادن كليد 

اگر . ليست خريد هاي سنگ برش شده از فروشنده وارد شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد, فروشنده مورد نظر خود را نيز وارد كنيم , فروشنده 

ليست خريدهاي سنگ برش شده در مقطع زماني دلخواه از فروشنده مورد نظر و همچنين از گروه و , كنيم در ليست هاي گروه و نوع سنگ گروه و سنگي را انتخاب 

ليست خريدهاي سنگ برش شده را در مقطع , اگر در ليست هاي طول و عرض و ضخامت مقداري را انتخاب كرديم. نوع سنگ انتخاب شده نمايش داده خواهد شد 

نظر و همچنين از گروه و نوع سنگ مورد نظر و همچنين از ابعاد انتخاب شده نمايش داده خواهد شد  و همچنين ميتوانيم توسط كليد زماني دلخواه از فروشنده مورد 

 .چاچگر در قسمت سنگ برش شده ليست را چاپ كنيم

مشاهده كرد و در صورت لزوم > چاپ<و > نمايش<يد  و نوع عمليات با انتخاب گزينه هاي مختلف ميتوان گزارشات متنوع را با فشاردادن كلدر قسمت نوع كالا  - 

 .اقدام به ارسال آنها بر روي دستگاه چاپگر نمود

  
طول و عرض و همچنين ضخامت به ترتيب نبوده و شما  –نوع سنگ  –گروه سنگ  –فروشنده  –بايد توجه كرد كه تنظيم هر يك فيلترهاي مورد نظر مانند تاريخ :   نكته

  .اين فيلترها را به تنهاي مورد استفاده قرار داده و يا با فيلتر هاي ديگر تركيب كنيد ميتوانيد هر يك از
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  خريد ابزارآلات صورت وضعيت
بعد از انتخاب منوي گزارش صورت وضعيت . جهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتباط با خريد و برگشت از خريد ابزار آلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميكنيم

  . ابزارآلات وارد منوي زير خواهيم شدخريد 

  

  
در  خريدانتخاب گزينه مورد نظر در قسمت نحوه نمايش و همچنين انتخاب گزينه بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و: گزارشات خريد ابزارآلات مصرفي 

و همچنين با فشار . مشاهده كرد >نمايش<فشار دادن كليد وه و كالاي خاص با قسمت نوع عمليات ميتوان گزارشات خريد ابزارآلات مصرفي را بر حسب گروه ، زير گر

ليست خريد هاي ابزارآلات مصرفي از , فروشنده مورد نظر خود را نيز وارد كنيم , اگر در قسمت فروشنده .دادن كليد چاپ آنها را بر روي دستگاه چاپگر مشاهده كرد

ليست كليه خريدها در مقطع زماني مورد , گزينه كلي را انتخاب كنيم , اگر در قسمت نحوه نمايش . ر نمايش داده خواهد شدفروشنده وارد شده در مقطع زماني مورد نظ

رت گروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه خريدها بصو, گزينه گروه  را انتخاب كنيم و در ليست گروه , اگر در قسمت نحوه نمايش . نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

گزينه زيرگروه  را انتخاب كنيم و در , اگر در قسمت نحوه نمايش . فيلتر شده بر حسب گروه انتخاب شده  در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

ر گروه انتخاب شده  در مقطع زماني مورد نظر گروه و زيرگروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه خريدها بصورت فيلتر شده بر حسب گروه و زي, ليستهاي گروه و زيرگروه 

اگر در قسمت نحوه نمايش كالا را انتخاب كنيم و در ليست هاي مربوطه كالايي را انتخاب كنيم ليست كليه خريدها بصورت فيلتر شده . از فروشنده خاص نمايش مي يابد

  . برحسب كالاي مورد نظر نمايش مي يابد

  

بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر وانتخاب گزينه مورد نظر در قسمت نحوه نمايش و همچنين انتخاب گزينه : آلات مصرفي گزارشات برگشت از خريد ابزار

 >نمايش<ادن كليد برگشت از خريد در قسمت نوع عمليات ميتوان گزارشات برگشت از خريد ابزارآلات مصرفي را بر حسب گروه ، زير گروه و كالاي خاص با فشار د

ليست كليه برگشت , گزينه كلي را انتخاب كنيم , اگر در قسمت نحوه نمايش  .و همچنين با فشار دادن كليد چاپ آنها را بر روي دستگاه چاپگر مشاهده كرد. مشاهده كرد

گروهي را انتخاب , انتخاب كنيم و در ليست گروه گزينه گروه  را , اگر در قسمت نحوه نمايش . از خريدها در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

اگر در قسمت نحوه . كنيم  ليست كليه برگشت از خريدها بصورت فيلتر شده بر حسب گروه انتخاب شده  در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

روه و زيرگروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه برگشت از خريدها بصورت فيلتر شده بر حسب گ, گزينه زيرگروه  را انتخاب كنيم و در ليستهاي گروه و زيرگروه , نمايش 

اگر در قسمت نحوه نمايش كالا را انتخاب كنيم و در ليست هاي مربوطه . گروه و زير گروه انتخاب شده  در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

  . برگشت از خريدها بصورت فيلتر شده برحسب كالاي مورد نظر نمايش مي يابد كالايي را انتخاب كنيم ليست كليه
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٦٤ 
 

  عملكرد فروشندگان سنگ دفتر
بعد از انتخاب گزينه گزارش عملكرد . جهت نمايش عملكرد فروشندگان سنگ برش شده و كوپ و ملاحظه كليه گزارشات مربوطه از اين قسمت استفاده ميشود

  .زير خواهيم شد فروشندگان سنگ وارد پنجره

  
و و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش و انتخاب گزينه سنگ برش شده در قسمت نوع كالا >  تا تاريخ  –از تاريخ <بعد از وارد كردن محدوده تاريخ در قسمت : سنگ برش شده 

ليه خريدهاي سنگ برش شده را در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز  برحسب نوع سنگ و ابعاد و ريز كميتوان با انتخاب گزينه خريد در قسمت نوع عمليات و فشاردادن كليد نمايش  همچنين

 ليست كليه خريدهاي سنگ برش شده در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز از فروشنده مورد نظر نمايش داده, فروشنده خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست فروشندگان . قيمت نمايش داد

  . اگر در قسمت نحوه نمايش گزينه كلي را انتخاب كنيم تمام گزارشات فوق را بصورت كلي و برحسب فاكتور خريد قابل نمايش است. خواهد شد

وپ در قسمت نوع كالا و همچنين با و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش و انتخاب گزينه سنگ ك>  تا تاريخ  –از تاريخ <بعد از وارد كردن محدوده تاريخ در قسمت : سنگ كوپ

اگر . برحسب نوع سنگ و ريز قيمت نمايش داد انتخاب گزينه خريد در قسمت نوع عمليات و فشاردادن كليد نمايش ميتوان كليه خريدهاي سنگ كوپ را در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز 

اگر در قسمت . ه خريدهاي سنگ كوپ در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز از فروشنده مورد نظر نمايش داده خواهد شدليست كلي, فروشنده خاصي را انتخاب كنيم , در ليست فروشندگان 

  . نحوه نمايش گزينه كلي را انتخاب كنيم تمام گزارشات فوق را بصورت كلي و برحسب فاكتور خريد قابل نمايش است

و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش و انتخاب گزينه مصنوعات سنگي در قسمت نوع كالا و >  تا تاريخ  –از تاريخ <قسمت بعد از وارد كردن محدوده تاريخ در : مصنوعات سنگي

برحسب نوع مصنوعات و ريز ظر به صورت ريز  همچنين با انتخاب گزينه خريد در قسمت نوع عمليات و فشاردادن كليد نمايش ميتوان كليه خريدهاي مصنوعات سنگي را در مقطع زماني مورد ن

ليست كليه خريدهاي مصنوعات سنگي در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز از فروشنده مورد نظر نمايش داده , فروشنده خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست فروشندگان . قيمت نمايش داد

  . ارشات فوق را بصورت كلي و برحسب فاكتور خريد قابل نمايش استاگر در قسمت نحوه نمايش گزينه كلي را انتخاب كنيم تمام گز. خواهد شد

و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش و انتخاب گزينه ابزار در قسمت نوع كالا و همچنين با انتخاب گزينه خريد >  تا تاريخ  –از تاريخ <بعد از وارد كردن محدوده تاريخ در قسمت : ابزار

, اگر در ليست فروشندگان . فشاردادن كليد نمايش ميتوان كليه خريدهاي ابزاري را در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز  برحسب نوع ابزار و ريز قيمت نمايش داد در قسمت نوع عمليات و

اگر در قسمت نحوه نمايش گزينه كلي را . ظر نمايش داده خواهد شدليست كليه خريدهاي ابزاري در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز از فروشنده مورد ن, فروشنده خاصي را انتخاب كنيم 

  . انتخاب كنيم تمام گزارشات فوق را بصورت كلي و برحسب فاكتور خريد قابل نمايش است

  

د و برگشت از خريد سنگ كوپ و برش شده به نمايش در ضمن ميتوان با انتخاب فيلتر هاي درجه بندي سنگ كوپ و تايل و همچنين كيفيت سنگ تايل گزارشات متنوع تري را در بخش خري -

  .درآورد
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٦٥ 
 

  عملكرد فروشندگان ابزارآلات دفتر
بعد از انتخاب منوي گزارش عملكرد فروشندگان ابزارآلات . جهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتباط با فروشندگان ابزارآلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميكنيم

  . وارد منوي زير خواهيم شد

  
  

انتخاب گزينه خريد در قسمت  و و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش  >تا تاريخ  –از تاريخ <در قسمت بعد از وارد كردن محدوده تاريخ :  خريد ابزارآلات

تعداد و قيمت ملاحظه , ريز و برحسب نوع ابزارآلات ميتوان كليه خريدهاي ابزارآلات مورد نظر را در مقطع زماني وارد شده به  >نمايش<با فشاردادن كليد  نوع عمليات

و  فروشنده مورد نظر را انتخاب كنيم ميتوان كليه خريدهاي ابزارآلات مورد نظر را در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده مورد نظر و به ريز, اگر در ليست فروشندگان .فرمود

ا انتخاب گزينه كلي در نحوه نمايش ميتوان گزارشات اخذ شده را به صورت كلي تر و برحسب فاكتور خريد ب. تعداد و قيمت ملاحظه فرمود, برحسب نوع ابزارآلات 

  . ميتوان گزارشات مورد نظر را بر روي دستگاه چاپگر ملاحظه كرد >چاپ<فشاردادن كليد ملاحظه فرمود و همچنين با 

    

برگشت  و انتخاب گزينه و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش  >تا تاريخ  –از تاريخ <در قسمت  بعد از وارد كردن محدوده تاريخ:  برگشت از خريد ابزارآلات

خريدهاي ابزارآلات مورد نظر را در مقطع زماني وارد شده به ريز و برحسب نوع  برگشت ازميتوان كليه  >نمايش<خريد در قسمت نوع عمليات با فشاردادن كليد  از

خريدهاي ابزارآلات مورد نظر را در مقطع  برگشت ازفروشنده مورد نظر را انتخاب كنيم ميتوان كليه , اگر در ليست فروشندگان .و قيمت ملاحظه فرمودتعداد , ابزارآلات 

ه نمايش ميتوان گزارشات اخذ شده را با انتخاب گزينه كلي در نحو. تعداد و قيمت ملاحظه فرمود, زماني مورد نظر از فروشنده مورد نظر و به ريز و برحسب نوع ابزارآلات 

ميتوان گزارشات مورد نظر را بر روي دستگاه چاپگر ملاحظه  >چاپ<فشاردادن كليد خريد ملاحظه فرمود و همچنين با  برگشت ازبه صورت كلي تر و برحسب فاكتور 

  . كرد
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٦٦ 
 

 فروش و برگشت از فروش سنگ صورت وضعيت
. فروش سنگ برش شده و هنچنين برگشت از فروش سنگ برش شده از اين قسمت استفاده ميكنيم, اط با فروش سنگ كوپ جهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتب

  . بعد از انتخاب منوي گزارش فروش و برگشت از فروش سنگ وارد منوي زير خواهيم شد

  
  
سنگ كوپ در قسمت نوع كالا و انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع انتخاب گزينه بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و: گزارشات فروش سنگ كوپ  - 

فروشنده مورد نظر , اگر در قسمت فروشنده . ليست فروش هاي سنگ كوپ در مقطع زماني موردنظر نمايش داده خواهد شد >شنماي<فشار دادن كليد  عمليات و با

, اگر در ليست هاي گروه و نوع سنگ . شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد ليست فروش هاي سنگ كوپ از فروشنده وارد, خود را نيز وارد كنيم 

ليست فروشهاي سنگ كوپ در مقطع زماني دلخواه از فروشنده مورد نظر و همچنين از گروه و نوع سنگ انتخاب شده نمايش , گروه و نوع سنگي را انتخاب كنيم 

 .كليد چاچگر در قسمت سنگ كوپ ليست را چاپ كنيم داده خواهد شدو همچنين ميتوانيم توسط
  

انتخاب گزينه سنگ برش شده در قسمت نوع كالا و با انتخاب گزينه فروش در بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و :   گزارشات فروش سنگ برش شده - 

, اگر در قسمت فروشنده . ر مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شدليست فروش هاي سنگ برش شده د, >نمايش<فشار دادن كليد قسمت نوع عمليات و با 

اگر در ليست . ليست فروش هاي سنگ برش شده از فروشنده وارد شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد, فروشنده مورد نظر خود را نيز وارد كنيم 

ليست فروشهاي سنگ برش شده در مقطع زماني دلخواه از فروشنده مورد نظر و همچنين از گروه و نوع , م گروه ونوع سنگي را انتخاب كني, هاي گروه و نوع سنگ 

ليست فروشهاي سنگ برش شده را در مقطع , اگر در ليست هاي طول و عرض و ضخامت مقداري را انتخاب كرديم. سنگ انتخاب شده نمايش داده خواهد شد 

و همچنين از گروه و نوع سنگ مورد نظر و همچنين از ابعاد انتخاب شده نمايش داده خواهد شد  و اگر درقسمت زير پنجره  زماني دلخواه از فروشنده مورد نظر

عرض را ميتوان ملاحظه فرمودو اگر  –طول و عرض گزينه بزرگتر را انتخاب كنيم بدين معني است كه تمام ابعاد بزرگتر از ابعاد انتخاب شده در پنجره طول 

عرض را ميتوان  –زير پنجره طول و عرض گزينه كوچكتر را انتخاب كنيم بدين معني است كه تمام ابعاد كوچكتر از ابعاد انتخاب شده در پنجره طول  درقسمت

ت سنگهاي فروخته اگر گزينه قيمت كنار تاريخ را انتخاب كنيم گزارشات را برحسب قيم. در حالت پيش فرض اين گزينه مساوي انتخاب شده است. ملاحظه فرمود

  .شده گروهبندي ميكند و اگر گزينه ابعاد انتخاب شده باشد گزارشات را برحسب ابعاد فروخته شده گروهبندي ميكند

گزارشات برگشت از فروش سنگ كوپ وبرش شده نيز همانند فروش ميباشد با اين تفاوت كه از گزينه  : گزارشات برگشت از فروش سنگ كوپ و برش شده  - 

  .از فروش در قسمت نوع عمليات استفاده ميكنيمبرگشت 

طول و عرض و همچنين ضخامت به ترتيب  –نوع سنگ  –گروه سنگ  –فروشنده  –بايد توجه كرد كه تنظيم هر يك فيلترهاي مورد نظر مانند تاريخ :   نكته

  .يا با فيلتر هاي ديگر تركيب كنيدنبوده و شما ميتوانيد هر يك از اين فيلترها را به تنهاي مورد استفاده قرار داده و 
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 فروش و برگشت از فروش ابزارآلات صورت وضعيت
بعد از انتخاب . جهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتباط با فروش ابزارآلات مصرفي و همچنين برگشت از فروش ابزارآلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميكنيم

  . مصرفي وارد منوي زير خواهيم شد منوي گزارش فروش و برگشت از فروش ابزارآلات

  
ليست , >نمايش<فشار دادن كليد انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع عمليات و بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و : گزارشات فروش ابزارآلات مصرفي 

ليست فروش هاي , فروشنده مورد نظر خود را نيز وارد كنيم , شنده اگر در قسمت فرو. فروش هاي ابزارآلات مصرفي  در مقطع زماني مورد نمايش داده خواهد شد

ليست كليه فروشها در , گزينه كلي را انتخاب كنيم , اگر در قسمت نحوه نمايش . ابزارآلات مصرفي از فروشنده وارد شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد

گروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه , گزينه گروه  را انتخاب كنيم و در ليست گروه , اگر در قسمت نحوه نمايش . يابد مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي

گزينه زيرگروه  را , اگر در قسمت نحوه نمايش . فروشها بصورت فيلتر شده بر حسب گروه انتخاب شده  در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

گروه و زيرگروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه فروشها بصورت فيلتر شده بر حسب گروه و زير گروه انتخاب شده  در مقطع , ب كنيم و در ليستهاي گروه و زيرگروه انتخا

لايي را انتخاب كنيم ليست كليه فروشها اگر در قسمت نحوه نمايش كالا را انتخاب كنيم و در ليست هاي مربوطه كا. زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد

  . بصورت فيلتر شده برحسب كالاي مورد نظر نمايش مي يابد

  

, >نمايش<فروش در قسمت نوع عمليات و فشار دادن كليد برگشت از بعد از وارد كردن محدوده تاريخ مورد نظر و انتخاب گزينه : گزارشات فروش ابزارآلات مصرفي 

ليست , فروشنده مورد نظر خود را نيز وارد كنيم , اگر در قسمت فروشنده . ي ابزارآلات مصرفي  در مقطع زماني مورد نمايش داده خواهد شدفروش ها برگشت ازليست 

, لي را انتخاب كنيم گزينه ك, اگر در قسمت نحوه نمايش . فروش هاي ابزارآلات مصرفي از فروشنده وارد شده در مقطع زماني مورد نظر نمايش داده خواهد شد برگشت از

, گزينه گروه  را انتخاب كنيم و در ليست گروه , اگر در قسمت نحوه نمايش . فروشها در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابد برگشت ازليست كليه 

اگر . در مقطع زماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابدفروشها بصورت فيلتر شده بر حسب گروه انتخاب شده   برگشت ازگروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه 

فروشها بصورت فيلتر  برگشت ازگروه و زيرگروهي را انتخاب كنيم  ليست كليه , گزينه زيرگروه  را انتخاب كنيم و در ليستهاي گروه و زيرگروه , در قسمت نحوه نمايش 

اگر در قسمت نحوه نمايش كالا را انتخاب كنيم و در ليست . ماني مورد نظر از فروشنده خاص نمايش مي يابدشده بر حسب گروه و زير گروه انتخاب شده  در مقطع ز

  . فروشها بصورت فيلتر شده برحسب كالاي مورد نظر نمايش مي يابد برگشت ازهاي مربوطه كالايي را انتخاب كنيم ليست كليه 

  

طول و عرض و همچنين  –نوع سنگ  –گروه سنگ  –فروشنده  –مورد نظر مانند تاريخ بايد توجه كرد كه تنظيم هر يك فيلترهاي :   نكته

  .ضخامت به ترتيب نبوده و شما ميتوانيد هر يك از اين فيلترها را به تنهاي مورد استفاده قرار داده و يا با فيلتر هاي ديگر تركيب كنيد
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٦۸ 
 

  سنگ خريدارانعملكرد  دفتر
بعد از انتخاب گزينه گزارش عملكرد . برش شده و كوپ و ملاحظه كليه گزارشات مربوطه از اين قسمت استفاده ميشودجهت نمايش عملكرد خريداران سنگ 

  .خريداران  سنگ وارد پنجره زير خواهيم شد

  
 تا تاريخ  –از تاريخ <بعد از وارد كردن محدوده تاريخ در قسمت :  سنگ برش شده ايش و انتخاب گزينه سنگ برش شده در و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نم> 

ميتوان كليه فروشهاي سنگ برش شده را در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز  برحسب نوع سنگ و ابعاد و و انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع عمليات قسمت نوع كالا 

ست كليه فروشهاي سنگ برش شده در مقطع زماني مورد نظر به صورت ريز به خريدار  مورد لي, خريدار خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست خريداران . ريز قيمت نمايش داد

  . اگر در قسمت نحوه نمايش گزينه كلي را انتخاب كنيم تمام گزارشات فوق را بصورت كلي و برحسب فاكتور فروش قابل نمايش است. نظر نمايش داده خواهد شد

و انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع عمليات و انتخاب گزينه سنگ كوپ در قسمت نوع كالا >  تاتاريخ  –از تاريخ  < در قسمت بعد از وارد كردن محدود تاريخ: سنگ كوپ

در مقطع ليست كليه فروشهاي سنگ كوپ  , خريدار خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست خريداران . ميتوان كليه فروشهاي سنگ كوپ را در مقطع زماني مورد نظر نمايش داد

بايد توجه داشت كه گزينه نحوه نمايش در حالت نوع كالاي كوپ كاربردي ندارد و فقط جهت نوع . زماني مورد نظر به صورت ريز به خريدار موردنظر نمايش داده خواهد شد

  .كالاي سنگ برش شده قابل استفاده ميباشد

و انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع و انتخاب گزينه مصنوعات در قسمت نوع كالا >  تاتاريخ  –ريخ از تا < بعد از وارد كردن محدود تاريخ در قسمت: مصنوعات سنگي

ليست كليه فروشهاي مصنوعات در , خريدار خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست خريداران . ميتوان كليه فروشهاي مصنوعات را در مقطع زماني مورد نظر نمايش دادعمليات 

بايد توجه داشت كه گزينه نحوه نمايش در حالت نوع كالاي مصنوعات كاربردي ندارد و فقط . به خريدار موردنظر نمايش داده خواهد شد, د نظر به صورت ريز مقطع زماني مور

  .جهت نوع كالاي سنگ برش شده قابل استفاده ميباشد

ميتوان كليه و انتخاب گزينه فروش در قسمت نوع عمليات انتخاب گزينه ابزار در قسمت نوع كالا  و>  تاتاريخ  –از تاريخ  < بعد از وارد كردن محدود تاريخ در قسمت: ابزار

ليست كليه فروشهاي ابزار در مقطع زماني مورد نظر به صورت , خريدار خاصي را انتخاب كنيم , اگر در ليست خريداران . فروشهاي ابزار را در مقطع زماني مورد نظر نمايش داد

بايد توجه داشت كه گزينه نحوه نمايش در حالت نوع كالاي ابزار كاربردي ندارد و فقط جهت نوع كالاي سنگ برش شده قابل . ريدار مورد نظر نمايش داده خواهد شدبه خ, ريز 

  .استفاده ميباشد
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٦۹ 
 

 ابزارآلات خريدارانگزارش عملكرد 
بعد از انتخاب منوي گزارش عملكرد خريداران ابزارآلات وارد . ي از اين قسمت استفاده ميكنيمجهت ملاحظه انواع گزارشات در ارتباط با خريداران ابزارآلات مصرف

  . منوي زير خواهيم شد

  
 

و انتخاب گزينه فروش در قسمت  و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش  >تا تاريخ  –از تاريخ <در قسمت بعد از وارد كردن محدوده تاريخ :  فروش ابزارآلات

تعداد و قيمت ملاحظه , ميتوان كليه فروشهاي ابزارآلات مورد نظر را در مقطع زماني وارد شده به ريز و برحسب نوع ابزارآلات  >نمايش<و با فشاردادن كليد نوع عمليات 

در مقطع زماني مورد نظر به خريدار مورد نظر و به ريز و خريدار مورد نظر را انتخاب كنيم ميتوان كليه فروشهاي ابزارآلات مورد نظر را , اگر در ليست خريداران .فرمود

با انتخاب گزينه كلي در نحوه نمايش ميتوان گزارشات اخذ شده را به صورت كلي تر و برحسب فاكتور فروش . تعداد و قيمت ملاحظه فرمود, برحسب نوع ابزارآلات 

  . توان گزارشات مورد نظر را بر روي دستگاه چاپگر ملاحظه كردملاحظه فرمود و همچنين با انتخاب گزينه چاپگر در قسمت فروش مي

    

انتخاب گزينه فروش و  و انتخاب گزينه جزئي در قسمت نحوه نمايش  >تا تاريخ  –از تاريخ <در قسمت بعد از وارد كردن محدوده تاريخ :  برگشت از فروش ابزارآلات

وان كليه برگشت از فروشهاي ابزارآلات مصرفي مورد نظر را در مقطع زماني وارد شده به ريز و برحسب نوع ميت >نمايش<با فشاردادن كليد و در قسمت نوع عمليات 

خريدار مورد نظر را انتخاب كنيم ميتوان كليه برگشت از فروشهاي ابزارآلات مصرفي مورد نظر را در , اگر در ليست خريداران .تعداد و قيمت ملاحظه فرمود, ابزارآلات 

با انتخاب گزينه  كلي در نحوه نمايش ميتوان گزارشات اخذ . تعداد و قيمت ملاحظه فرمود, ني مورد نظر به خريدار مورد نظر و به ريز و برحسب نوع ابزارآلات مقطع زما

شات مورد نظر را بر روي دستگاه با انتخاب گزينه چاپگر در قسمت برگشت از فروش ميتوان گزار. شده را به صورت كلي تر و برحسب فاكتور فروش ملاحظه فرمود

  . چاپگر ملاحظه كرد
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۷۰ 
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۷۱ 
 

 
  ۸فصل 

  اطلاعات اوليه
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 ليست خريداران 
  .شدبعد از انتخاب منوي ليست خريداران وارد پنجره زير خواهيم .اضافه و اصلاح روي ليست خريداران از اين قسمت استفاده ميشود, جهت انجام عمليات حذف  

  
  

 . به عنوان حذف استفاده ميشود به عنوان اضافه و از كليد  از كليد  -

در ستون بعد از وارد كردن نام خانوادگي و نام اقدام به وارد كردن نشاني در صورت لزوم كرده و در صورت داشتن مانده حساب شخص ميتوانيد،آن را  -

به صورت خودكار ثبت خواهد  حسابداري تراز افتتاحيهسند مانده ابتداي دوره آن در   <Enter>مانده حساب وارد نموده و بعد از فشار دادن كليد 

  .شد

حركت مكان نما به  - به ترتيب از راست به چپ براي حركت مكان نما به سطر انتهايي.نيز براي حركت روي ليست استفاده ميشود ازكليدهاي  - 

 .ن نما به سطر ابتدائيحركت مكا –حركت مكان نما به سطر قبلي  –سطر بعدي 

 .براي انجام عمليات چاپ استفاده ميشود از كليد  - 

حساب معين جاري را عوض كنيد و اقدام به , اگر از چند معين براي خريداران در سيستم حسابداري تعريف كرده باشيد ميتوان در قسمت كد معين -

 .اضافه كردن خريداران در معين جاري نمائيد

بدين ترتيب كه تمام يا قسمتي از عبارت مورد جستجو خود را وارد . يتوانيد بر حسب ستونهاي مختلف اقدام به جستجو نمائيددر قسمت جستجو نيز م -

 .كليه سطرهائي كه شامل آن عبارت مورد نظر باشند نمايش داده خواهند شد.را فشار دهيد  Enterكنيد و كليد 

نشاني لاتين واز همه مهمتر اعتبار نقدي يا چكي شخص , نام لاتين , تلفن , كامل تري از قبيل عنوان در قسمت اطلاعات تكميلي نيز ميتوانيد اطلاعاتي  -

 .را وارد كنيد

ا وارد خودداري كرده و ابتدا نام خانوادگي و سپس نام شخص ر... مهندس و , شركت , هنگام وارد كردن نام خانوادگي و نام بايد توجه كرد كه از ذكر عنوانهايي مانند آقا 

  .در غير اينصورت هنگام مرتب سازي ليست اشخاص در هنگام صدور فاكتورها و جستجوي اشخاص با مشكل مواجه خواهيد شد. كنيد
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  ليست فروشندگان وليست معادن
ت خريداران يا ليست معادن وارد بعد از انتخاب منوي ليس.اضافه و اصلاح روي ليست فروشندگان و معادن از اين قسمت استفاده ميشود, جهت انجام عمليات حذف

  .پنجره زير خواهيم شد

  
  

 . به عنوان حذف استفاده ميشود به عنوان اضافه و از كليد  از كليد  -
ده حساب در ستون مانبعد از وارد كردن نام خانوادگي و نام اقدام به وارد كردن نشاني در صورت لزوم كرده و در صورت داشتن مانده حساب شخص ميتوانيد،آن را  - 

  .به صورت خودكار ثبت خواهد شددر حسابداري تراز افتتاحيه  سندمانده ابتداي دوره آن در  <Enter>وارد نموده و بعد از فشار دادن كليد 

ه حركت مكان نما ب - به ترتيب از راست به چپ براي حركت مكان نما به سطر انتهايي.نيز براي حركت روي ليست استفاده ميشود ازكليدهاي  - 

 .حركت مكان نما به سطر ابتدائي –حركت مكان نما به سطر قبلي  –سطر بعدي 

 .براي انجام عمليات چاپ استفاده ميشود از كليد  -

حساب معين جاري را عوض كنيد و , اگر از چند معين براي فروشندگان يا معادن در سيستم حسابداري تعريف كرده باشيد ميتوان در قسمت كد معين -

 .ضافه كردن فروشندگان يا معادن در معين جاري نمائيداقدام به ا

بدين ترتيب كه تمام يا قسمتي از عبارت مورد جستجو خود را وارد . در قسمت جستجو نيز ميتوانيد بر حسب ستونهاي مختلف اقدام به جستجو نمائيد -

 .د نمايش داده خواهند شدكليه سطرهائي كه شامل آن عبارت مورد نظر باشن.را فشار دهيد  Enterكنيد و كليد 

نشاني لاتين واز همه مهمتر اعتبار نقدي يا چكي شخص , نام لاتين , تلفن , در قسمت اطلاعات تكميلي نيز ميتوانيد اطلاعاتي كامل تري از قبيل عنوان  -

  .را وارد كنيد

. خودداري كرده و ابتدا نام خانوادگي و سپس نام شخص را وارد كنيد... مهندس و , شركت  ,هنگام وارد كردن نام خانوادگي و نام بايد توجه كرد كه از ذكر عنوانهايي مانند آقا 

 .در غير اينصورت هنگام مرتب سازي ليست اشخاص در هنگام صدور فاكتورها و جستجوي اشخاص با مشكل مواجه خواهيد شد
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  ليست انبارها
  . بعد از انتخاب گزينه ليست انبارها وارد پنجره زير خواهيم شد. سمت استفاده ميكنيمجهت معرفي انبارها و انجام عمليات بر روي انبارها از اين ق

  

  . به عنوان حذف استفاده ميشود به عنوان اضافه و از كليد  از كليد  -

در اين سيستم ميتوانيد به . كنيد بعد از اضافه كردن انبار جديد حتما بايد نوع آن را بسته به نياز خود وارد. نوع انبار از اهميت خاصي برخوردار است -

 . نوع انبار مورد استفاده در اين نرم افزار به چهار دسته تقسيم ميشود. تعداد نامحدود انبار وارد كرد

 )مورد نياز كارخانه هاي سنگبري و همچنين معادن –جهت ورود و خروج سنگ كوپ ( انبار سنگ كوپ  -۱

 )مورد نياز كارخانه هاي سنگبري –برش شده  جهت توليد سنگ(انبار كالاي در جريان ساخت  -۲

 )مورد نياز كارخانه هاي سنگبري و سنگفروشيها –جهت ورود و خروج سنگ برش شده ( انبار سنگ برش شده  -۳

 )معادن و سنگفروشيها –مورد نياز كارخانه هاي سنگبري  –جهت ورود و خروج ابزار آلات مصرفي (انباز ابزارآلات  -۴

  گ ليست اقلام انبار سن
بعد از انتخاب منوي ليست اقلام انبار سنگ .جهت انجام عمليات بر روي ليست سنگها و همچنين تعريف نوع سنگهاي مورد استفاده در واحد خود از اين قسمت استفاده ميكنيم

  .وارد منوي زير ميشويم

  
  

  . به عنوان حذف استفاده ميشود كليد به عنوان اضافه و از  در جدول اول ميتوان گروه سنگها را تعريف كرد و از كليد 
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به سيستم معرفي  ميتوانيم ليست كيفيتهاي مورد نظر خود را كه در خريد و فروش سنگ برش خورده از آنها استفاده ميكنيم  >ليست كيفيت<با استفاده از كليد 

و همچنين با . سنگهاي برش خورده خود را به سيستم معرفي كنيمميتوانيم ليست درجه بندي  >درجه بندي سنگ تايل<كنيم و همچنين با استفاده از كليد 

  .ميتوانيم ليست درجه بندي سنگهاي كوپ خورده خود را به سيستم معرفي كنيم >درجه بندي سنگ كوپ<استفاده از كليد 

وارد جدول دوم ميشويم كه ميتوانيم ليست   > يتگرانليست  <بعد از تعريف گروههاي مورد نياز و قراردادن مكان نما بر روي هر گروه و فشار دادن كليد 

نام لاتين سنگ براي صدور فاكتور جهت صادرات . ميتوان نام لاتين سنگ را وارد كرد) لاتين(در قسمت نام سنگ. سنگهاي مربوط به گروه جاري را وارد كنيم

  . اده ميشودبه عنوان حذف استف به عنوان اضافه و از كليد  مورد نياز ميباشد و از كليد 

  .با استفاده از كليد ليست قيمت ميتوانيم به ازاء هر سنگ ليست قيمت متناظر آن را به ازاء هر سايز و به تفكيك طولي و حكمي وارد نمود

  ليست اقلام انبار ابزارآلات
اب منوي ليست اقلام انبار ابزار آلات وارد پنجره بعد از انتخ. جهت انجام عمليات بر روي اقلام انبار ابزار آلات مصرفي از اين قسمت استفاده ميشود

  .زير ميشويم

  

  

  

اقلام ابزارآلات به گروههايي تقسيم ميشوندو هر گروه به زيرگروه هايي تقسيم ميشود و .اقلام انبار ابزارآلات به صورت سه سطحي در اين نرم افزار تعريف ميشوند

تر بتوان آنها را جستجو كرد و در مواقع نياز جهت انجام عمليات خريد و فروش و انبار داري از آنها استفاده هر زير گروه به اقلام خود تقسيم ميشود تا راحت 

  . مربوط به خود است  و اضافه  پنجره اقلام ابزارآلات به سه قسمت تقسيم ميشود و هر قسمت داراي كليدهاي حذف .كرد

بعد از وارد .ه مورد نظر قرارداده و در ليست زيرگروهها ميتوانيم زيرگروههاي مرتبط با گروه جاري را وارد كردبعد از وارد كردن ليست گروهها نشانه گررا در گرو

همچنين گروه جاري را وارد  كردن ليست زير گروهها نشانه گر را در زيرگروه مورد نظر قرار ميدهيم و در پنجره اقلام ميتوانيم ليست اقلام مرتبط با زيرگروه جاري و

  . دكر
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  ۹فصل 

  تنظيمات و ابزار
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 تنظيم و پيكره بندي سيستم
بعد از انتخاب گزينه تنظيم و .ددر اين قسمت ميتوانيد كليه مواردي كه در ذيل به آن شرح داده خواهد شد را متناسب با سليقه خود و اطلاعات شخصي سازمان خود تنظيم كني

 .شد پيكره بندي سيستم وارد منوي زير خواهيد

  
 .در اين قسمت ميتوانيد نام شركت يا نام واحد خود را وارد كنيد:  نام واحد

 .در اين قسمت ميتوانيد از جملات تبليغاتي كه در فاكتورها،صورتحسابهاو گزارشات به همراه نام واحد ظاهر خواهد شد استفاده كنيد:  تيتر گزارشات

  .ز جملات تبليغاتي كه در انتهاي فاكتورها به همراه نام واحد ظاهر خواهد شد استفاده كنيددر اين قسمت ميتوانيد ا:  تيتر پايان گزارشات

 .در اين قسمت ميتوانيد اقدام به معرفي آرم مورد نظر كه در فاكتورهاي فروش و گزارشات استفاده ميشود را به سيستم معرفي نمود: مسير آرم شركت

 .دام به معرفي لوگو مورد نظر كه در فاكتورهاي فروش به صورت كم رنگ استفاده ميشود را به سيستم معرفي نموددر اين قسمت ميتوانيد اق: مسير پس زمينه

  .در اين قسمت ميتوانيد توضيحاتي كه نيازداريد بر حسب سليقه در انتهاي فاكتورهاي فروش چاپ شوند را وارد نماييد:  تيتر پايان فاكتورهاي فروش

  .در اين قسمت ميتوانيد توضيحاتي كه نيازداريد بر حسب سليقه در انتهاي فاكتورهاي خريد چاپ شوند را وارد نماييد:  خريدتيتر پايان فاكتورهاي 

 در اين قسمت ميتوانيد نشاني دفتر را وارد كنيد: نشاني دفتر

 . در اين قسمت ميتوانيد نشاني كارخانه خود را وارد كنيد:  نشاني كارخانه

 .ين قسمت ميتوانيد شماره ثبت واحد خود را در صورت نياز وارد كنيددر ا:  شماره ثبت

  .در اين قسمت ميتوانيد كداقتصادي واحد خود را در صورت نياز وارد كنيد:  كداقتصادي
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  .در اين قسمت ميتوانيد كدپستي واحد خود را در صورت نياز وارد كنيد:  كدپستي

 .كنيد:  تاريخ پايان دوره مالي خود را در قسمت تاتاريخ:  ره مالي خود را در قسمت ازتاريخدر قسمت سال مالي تاريخ شروع دو:  سال مالي

 .اگر در اين قسمت تاريخي را وارد كنيد تمام اسناد شما در حسابداري تا اين تاريخ غير قابل تغيير خواهند بود:  تاريخ بستن تغييرات

  .انتخاب كرده باشيدمنوي اصلي شمادرنرم افزار ترازساز به صورت درختواره ظاهر خواهد شد اگراين قسمت را: نمايش منوي اصلي بصورت درختواره

در اين قسمت اگر گزينه كلي را انتخاب كنيد در هنگام ثبت فاكتورهاي خريد و فروش براي بدهكاري و يا بستانكاري :  نحوه ثبت اسناد حسابداري

اگر گزينه . بدهكاري خريدار و يا بستانكاري فروشنده است را در سند حسابداري درج خواهد كرد خريدار و فروشنده سيستم يك عدد كه نشان دهنده

 جزئي را انتخاب كنيد، سيستم به ازاء هريك از سطرها در فاكتور هاي خريد و فروش يك سطر كه نشان دهنده بدهكاري خريدار و يا بستانكاري

اگر گزينه جزئي مالي انتخاب كنيد سيستم به ازاء تمام سطرهاي بكار رفته در فاكتورهاي خريد . دفروشنده است را در سند حسابداري درج خواهد كر

يك و فروش يك سطر كه نشان دهنده بدهكاري خريدار و يا بستانكاري فروشنده است و به ازاء هر يك از سطرها در كسورات و اضافات فاكتور نيز 

 .سطر را در سند حسابداري درج خواهد كرد

در اين قسمت اگر مايل به ثبت اسناد بازرگاني مانند خريد،برگشت از خريد،فروش و برگشت از فروش در سيستم مالي : بت اسناد در زير سيستمث

ر انبا هستيد گزينه حسابداري را انتخاب و همچنين اگر مايل به ثبت اسناد بازرگاني مانند خريد،برگشت از خريد،فروش و برگشت از فروش در سيستم

 .هستيد گزينه انبار را نيز انتخاب نماييد

اگر سازمان و يا واحد شما يك سازمان و يا يك واحد توليدي است گزينه دائمي و اگر يك واحد بازرگاني است :  نحوه صدور اسناد حسابداري

 . گزينه ادواري را انتخاب نماييد

  كاربران 
بعد از انتخاب گزينه كاربران وارد منوي زير . د با سطح دستيابي متفاوت جهت كار با قسمت هاي مختلف سيستم نماييددر اين قسمت ميتوانيد اقدام به تعريف كاربران متعد

  . خواهيد شد

  

بايد توجه داشت كه كاربراني در قسمت هاي . به عنوان حذف كاربر استفاده ميشود به عنوان اضافه كردن كاربر جديد و از كليد  از كليد 

 .م داراي عملكرد ميباشند قابل حذف نميباشندمختلف سيست
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 . نيز ميتوانيد به عنوان اصلاح نام كاربري و همچنين رمز عبور استفاده نماييد ازكليد 

نيز ميتوان جهت مشاهد كليه عملياتي كه كاربر جاري در سيستم انجام داده است به صورت تفكيك شده بر حسب نوع عمليات،ساعت و  از كليد 

  .استفاده كرد تاريخ 

د را انتخاب بعد از اضافه كردن كاربر جديد و انتخاب آن در قسمت نام كاربر ميتوانيد كليه قسمت هايي كه كاربر ميتواند به سيستم دسترسي داشته باش

  . كنيد و يا قسمتهايي كه كاربر ديگر نبايد به آن دسترسي داشته باشد را از حالت انتخاب خارج نماييد

  بعه شركتهاي تا
يعني شما ميتوانيد به تعداد نا محدود در نرم افزار خود شركت تعريف كرده و هر شركت را بصورت جدا . همانطور كه ميدانيد نرم افزار تراز ساز به صورت چند شركته ميباشد

  . تابعه وارد منوي زير خواهيد شدبعد از انتخاب منوي شركتهاي . مديريت نماييد و اقدام به وارد كردن اطلاعات مربوط به هر شركت نماييد

  

بايد توجه داشت كه شركتهايي داراي . به عنوان حذف شركت استفاده ميشود به عنوان اضافه كردن شركت  جديد و از كليد  از كليد 

  .عملكرد ميباشند قابل حذف نميباشند

ميتوانيد كد شركت مورد نظر خود را وارد كرده و اقدام به ) Company(بعد از ايجاد شركت جديد هنگام وارد شدن به نرم افزار در قسمت شركت 

  . وارد شدن به شركت مورد نظر خود نماييد

  
  
  

  
  
  

  
  
  

  
  



راهنماي كاربردي تراز سنگ                                                                            نرم افزار برگزيده صنايع سنگ ايران

  

۸۱ 
 

  تنطيم ميز كار
) Icon(صورت منوي ميانبر  را به... در اين قسمت ميتوانيد عملياتي كه مرتب با آن سروكار داريد مانند فاكتور فروش ، فاكتور خريد ، اسناد حسابداري ، دريافت و پرداخت و

  .بعداز انتخاب منوي تنظيم ميز كار وارد منوي زير خواهيد شد. قرار دهيد تا بتوانيد سريعتر به منوي مورد نياز خود دست پيدا كنيد) Desktop(روي ميز كارخود 

  
ر منوهاي مربوطه خواهيد شد كه در اين قسمت ميتوانيد منوي مورد نظر را كه در پنجره اول منوي اصلي را مشاهده مي كنيد بعد از انتخاب هريك از منوهاي اصلي وارد زي

  . قراراست در ميز كار شما نمايش داده شود را انتخاب كنيد

  .اد شده اقدام كنيدهاي ايج  Iconبعد از انتخاب كليه منوهاي مورد نياز از سيستم خارج شويد و دوباره وارد شويد و ميتوانيد نسبت به انجام عمليات مختف از روي 

  
  تنظيم كليدهاي ميانبر

تا بتوانيد با . را به صورت كليد هاي ميانبر در سيستم تعريف كنيد... در اين قسمت ميتوانيد كليه عمليات مختلف را مانند درج ، حذف ، اصلاح ، ثبت  ، خروج از ثبت ، چاپ و 

  .عد از انتخاب منوي تنظيم كليدهاي ميانبر وارد پنجره زير خواهيد شدب. فشار دادن هر يك نسب به انجام آن عمليات اقدام نماييد

  
البته سيستم براي هريك از عمليات به صورت پيش . در اين قسمت ميتوانيد با انتخاب هر يك از عمليات مورد نظر در قسمت پايين نسب به تنظيم كليد ميانبر مربوطه اقدام نماييد

  .تفرض كليدهايي را تعريف كرده اس


